
Das Erzbistum Bamberg mit seiner über 1000-jährigen Geschichte besteht aus derzeit 339 Pfarreien, die in 35 Seelsorgebereichen
organisiert und zusammengeschlossen sind. Es zählt etwa 660.000 Katholiken und rund 7.500 Beschäftigte. Es umfasst große Teile
von Ober- und Mittelfranken und reicht bis Unterfranken und in die Oberpfalz. Das Erzbischöfliche Ordinariat in Bamberg ist die
Verwaltungszentrale des Erzbistums mit acht Hauptabteilungen und zehn Stabsstellen.

Die Erzdiözese Bamberg sucht für den Diözesanrat der Katholiken zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Geschäftsführer (m/w/d)

Ihre wesentlichen Aufgaben:

Sie bringen mit:

Wir bieten:

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, stellen Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 30.09.2020 online
ein.     

Erzbischöfliches Ordinariat
Hauptabteilung VI Personal – Bezüge – Kindertagesstätten
Domplatz 2
96049 Bamberg

personal.kirche-bamberg.de/offene-stellen/

Geschäftsführung für den Vorstand des Diözesanrats, für die Vollversammlung und den Hauptausschuss•
umfassende Betreuung der Sachausschüsse und Vertretung des Vorstands in einigen Sachausschüssen•
organisatorische Betreuung und teilweise inhaltliche Mitgestaltung der Zusammenkünfte, Aktionen und
Bildungsveranstaltungen des Diözesanrats und seiner Organe

•

subsidiäre Betreuung der Räte auf Dekanats-, Seelsorgebereichs- und Pfarrebene; organisatorische Vorbereitung und Hilfe bei
der Durchführung der Wahlen

•

Pflege von Kontakten zu den katholischen Verbänden und diözesanen Stellen; Aufbau und Pflege von personalen Netzwerken•
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit in Zusammenarbeit mit der Pressestelle des Erzbischöflichen Ordinariats•
Herausgabe und Redaktion von Informationen im Bereich der Laienräte auf Diözesanebene; Mitarbeit in der Redaktion der
Zeitschrift „Gemeinde kreativ“ des Landeskomitees der Katholiken in Bayern

•

Mitgliedschaft in der Vollversammlung und im Geschäftsführenden Ausschuss des Landeskomitees der Katholiken in Bayern•
Mitgliedschaft in den Konferenzen der Geschäftsführer (m/w/d) der Diözesanräte der deutschen Diözesen beim Zentralkomitee
der deutschen Katholiken (ZdK) und der bayerischen Diözesen

•

Geschäftsführung für die „Stiftung für das Ehrenamt“•

ein abgeschlossenes Studium (Bachelor oder vergleichbar) an einer Fachhochschule oder Universität im
humanwissenschaftlichen, gesellschaftswissenschaftlichen oder religionspädagogischen Bereich oder eine längere
Berufstätigkeit in einem verwandten Arbeitsfeld

•

Erfahrung in der Arbeit mit katholischen Räten und Verbänden•
berufliche Erfahrung in der Verwaltung sowie gute EDV-Kenntnisse (MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook; einfache
Bildbearbeitung)

•

sprachliche Gewandtheit, Übung im Verfassen von Texten, Sicherheit in Rechtschreibung und Grammatik•
Erfahrung im Sitzungsmanagement; Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Befähigung zu selbständiger und konzeptioneller Arbeit•
Bereitschaft zu flexibler Arbeit (Abend- und Wochenendtermine) sowie Führerschein Klasse B•
Identifikation mit den Grundsätzen und Werten der katholischen Kirche sowie Engagement für die kirchliche Sendung•

ein Entgelt entsprechend den Vorschriften des Arbeitsvertragsrechts der Bayer. (Erz-)Diözesen (ABD)•
betriebliche Altersversorgung•
familienfreundliche Arbeitsbedingungen (Kinderbetreuungszuschuss)•
Sozialleistungen vergleichbar dem öffentlichen Dienst•
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