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1. Anmeldung

Die Adresse des Redaktionssystems (Content Management System, CMS) lautet:
http://cms.erzbistum-muenchen.de

Nach Eingabe der Adresse offnet sich das Anmeldefenster (Abb.1).

incca

zuhtren = verstehen > |Gsen

Login
s Benutzer: |

Passwort: |

[T Anmeldedaten speichern.

Anmelden

}IoMawield4§ eaoul

Abb.1: Das Anmeldefenster

Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort an.
Achten Sie bitte auf die exakte Schreibweise, z. B. Grof3- und Kleinschreibung.

Sie werden mit dem Redaktionssystem verbunden.

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Startseite des Redaktionssystems geoffnet
(Abb. 2).
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2. Systemstruktur

B
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Abb. 2: Die Startseite des Redaktionssystems

Auf der rechten Seite befindet sich der Arbeitsbereich des Redaktionssystems, von
hier aus gelangen Sie direkt in das Site-Management, das Medien-Archiv und das
Produktions-Management.

Im Hauptmenu auf der linken Seite, konnen Sie aul3erdem uber die drei Buttons
,i40net*, incca®™ und ,incca® alle Funktionen aufrufen, auf die Sie Zugriffsrechte
besitzen.

i40net
enthalt das Medienarchiv

incca®™
enthélt das Site-Management und das Produktions-Management

incca”

hier kbnnen Sie Gottesdienste und Veranstaltungen eingeben und Bildergalerien
erstellen
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3. Erstellen einer neuen Seite
3.1 Auswahl des Ordners

Klicken Sie im Arbeitsbereich direkt auf Site-Management oder rufen Sie das Site-
Management Uber den Button ,incca
Abb.3):

cmx*

auf. Sie gelangen auf folgende Seite (s.

a2

R

[T -

Abb. 3: Die Seitenstruktur im Site-Management

|

=

.

S ':.

L5

In dem mittleren Fenster sehen Sie den Strukturbaum der Rubrik ,Erzbistum®. Den

Ordner fir Ihre Einrichtung (Startseite) finden Sie unter Erzbistum (Weltkugel) —
Erzbistum Minchen und Freising (gelbes Ordnersymbol) — Rubrik

Einrichtung.

Normalerweise ist der Strukturbaum bereits aufgeklappt. Sollte dies nicht der Fall
sein, konnen Sie die Unterordner durch Klick auf das weil3e Késtchen links neben

den jeweiligen Ordnern 6ffnen.

— lhre

Der Inhalt eines Ordners wird sichtbar, wenn Sie einen Doppelklick auf den Ordner

tatigen. Sein Inhalt erscheint im rechten Fenster.

Wichtig: Der Ordner lhrer Einrichtung fungiert als Startseite Ihres Internet-Auftritts,
er wird von lhrer Visitenkarte aus verlinkt. Dieser Ordner muss unbedingt zuerst mit
Inhalten geftllt werden, da Ihre Seiten ansonsten fur den Besucher nicht erreichbar

sind.

Sollte unter dem entsprechenden Referat kein Ordner Ihrer Einrichtung vorhanden

sein, teilen Sie uns dies bitte mit. Wir werden diesen unverziglich einrichten.
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3.2 Die Strukturpunkte — Navigation

Die Strukturpunkte unter dem Ordner lhrer Einrichtung im Site-Management (Site-
Struktur) bilden den Aufbau Ihrer Website ab (s.Abb. 4).
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Abb. 4: Site-Struktur der Weltkirche im CMS

Zum Vergleich die Website/Navigation der Weltkirche, wie sie im Internet fur jeden
Benutzer sichtbar ist (s. Abb. 5).

Sie sind hier: . - Weltkirche

Glaube und kirchlic

Bildung und

Papst Benedikt X, | Gottesdienste | \Wiedereintritt | Pfarreien | Didzesanrat | “eranstaltungen | Finanzen | Stellenangebote | A—Z | MNotfall / Hilfe

Kultur, Bau,

Sakramente

Spiritualitdt und Beten
Was Katholiken glauben
Dias Kirchenjahr

Liturgie

Heilige und Selige

Angebote fir frermdsprachige
Katholiken

Ditzesanstelle Mission,
Entwicklung, Frieden
Partnerland Ecuador

Partnerditizese Evry-Corbeil
Essonnes

Okumene - Interreligiéser Dialog

Berufe der Kirche

Projekte

Abb. 5

Weltkirche

Die Erzdizese Minchen und Freising ist als Orskirche Teil der katholischen Weltkirche
und mit dieser auf vielfaltige Weise verbunden. Es gibt eine enge Kooperation mit den in
ihrer Gesamtheit weltweit tatigen Hilfswerken Adveniat, Misereor, Missio Minchen,
Renovabis, dem Papstlichen Missionswerk der Kinder in Deutschland und dem
Bonifatiuswerk der Deutschen Katholiken. Das Engagement fir Mission, Entwicklung und
Frieden ist im gottesdienstlichen Leben, bei zahlreichen Initiativen, “eranstaltungen und
Alktionen der Pfarreien und “erbande lebendig.

Irn Ordinariat der Erzdigzese Monchen und Freising nirmt die Abteilung Weltkirche im
Refarat "Weltkirche und fremdsprachige Seelsorge” die Kontakte zo Didzesen und
Ordensgemeinschaften in aller Welt wahr und leistet im Rahmen seiner finanziellen
Miglichkeiten konkrete Hilfen

Erheblich zurickgegangen ist die Zahl der Geistlichen, Ordensirauen und Laienhelfer aus
der Erzdidzese, die in der christlichen Mission tatig sind. Wahrend vor etwa zehn Jahren
noch etws 400 Personen gezahlt wurden, sind es jetzt etwa noch 160, zu denen die
Erzdidzese Kontakt hilt. Der Rickyang ist vor allem durch das hohe Alter und durch die
zurickgehenden Zahlen beirn Machwuchs in den Ordensgermein-

schaften bedingt

it einem Gesamtetat von mehreren Millionen Euro aus dem Hauhalt des Erzbistums
unterstitzt das Referat "“Weltkirche und fremdsprachige Seelsorge” etwa 500 Projekte
jahrlich in Afrika, Asien, Lateinamerika und in Osteuropa. Eine besondere Partnerschaft
wird zu den Bistimemn des lateinamerikanischen Andenstaates Ecuador seit mehr als 40
Jahren gepflegt. Dort werden unter anderern soziale Einrichtungen gefardert, so
Waisenhauser und Altenheirme, Ambulanzen und Krankenhauser. Es werden kulturelle
Initiztiven wie Bildungszentren und Stipendien mitinanzied. Mit derm Bau von Pfarrheimen
und der Ausristung mit Fahrzeugen wird die Seelsorge unterstitzt.

Referat Weltkirche und
fremdsprachige Seelsorge

Freiwilligendienste

Als erster Punkt erscheint die Startseite Ihrer eigenen Seiten, darunter die einzelnen

Unterpunkte.
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3.3 Neuen Strukturpunkt anlegen

Ein wesentlicher Orientierungspunkt fur die Besucher lhrer Seiten ist die
Navigationsleiste auf der linken Seite (s. Punkt 3.2).

Ein Punkt, der in der Navigationsleiste erscheinen soll, muss immer als Ordner (sog.
Strukturpunkt) im Site-Management angelegt und mit Inhalt gefillt werden.

Neue Strukturpunkte werden im Strukturbaum im mittleren Feld Site-Struktur
erstellt.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Ordner Ihrer Einrichtung
(Startseite).

Wahlen Sie im Kontextmenu ,Neu* aus. Es 6ffnet sich das Dialogfeld Neuen
Strukturpunkt anlegen (Abb. 6).

B EMF -- Websellendialog x|
[  Betpefjems. arzbistumemusnchen, dejiCorejscrptsfaubmicmd. asp =|
Sile-Management g
MNapan Srusturpunkt anlagen
Gaschl. . -
L aligarmein | =1 ekl & Augweartung | & Emstellungen | & Berachbigungen

Bezsichnunig:
Strukturpunkt: -E] Layoutvoragen | =| Farbiklima

1L Layoutvorlagen
Bl Kirchenradio mit Unt=mavi und Zusatzcontainer
Bl Kirchenradio mit 2 Zusatzcontainern
?__.]Eu-:nl:t-:mplr.e
Eo| Newsletter
w Bl Unterssite
w Bl Untersaite mit Schaufenster

EIFI'EhE'l'!ItLIri
=]

Untergecrdnete Seiten: | | Layoutvoragen | &a| Farbkdima

| I—

.

:] Layautworlagen
5Ll Kirchenradm met Untemavi und Zusatzcontainer
S| Kirchenradin mad 2 Zusatrcontaingrn
5| Eventternplate
=l Heveslatter
w B Untersaite
. Zj'.-l"ltl!l'EEItE mit Schaufanster
1 BE| Kirehenzaitung

= s

_

hbbrechen

Fikhp: i fems e dtust um-muerchen. defiC orefsriphsfsubmit Cmd, sspx ﬁ [rberret
Abb. 6 Dialogfeld Neuen Strukturpunkt anlegen

Im Dialogfeld Site-Management-Neuen Strukturpunkt anlegen, legen Sie die
Grundlagen/Layout/Rahmen fir lhre Seiten fest.

Wichtig: Felder, die rot umrahmt sind, sind Pflichtfelder und mussen ausgefullt
werden.
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3.3.1 Registerkarte Allgemein

Bezeichnung: Tragen Sie in dieses Feld den Namen des neuen Strukturpunktes ein.
Diese Bezeichnung erscheint dann in der Navigationsleiste. Wéahlen Sie also einen
kurzen, treffenden Begriff.

Strukturpunkt: Definieren Sie das Template (Seitenvorlage) unter der Registerkarte
Layoutvorlagen mit den Optionen ,Unterseite, Unterseite mit Schaufenster”.
Nachgeordnete Einrichtungen verwenden ,EOM-Nachgeordnet, EOM-Nachgeordnet
mit Schaufenster®. Klicken Sie dazu in das Kastchen davor. Wahlen Sie an dieser
Stelle am besten beide Moglichkeiten aus (mit und ohne Schaufenster), das
endgultige Template bestimmen Sie spater bei der Anlage der Seite (s. Punkt 3.4.2).

Wichtig: Bei nachtraglicher Anderung eines Templates gehen alle Inhalte der Seite
verloren.

Als Schaufenster wird die etwas dunkler gesetzte Spalte auf der rechten Seite der
Website bezeichnet. Das Schaufenster kann ebenfalls mit Text, Bildern und Links
bestickt werden. Die Seite kann dadurch Ubersichtlicher gegliedert werden.

In der Registerkarte Farbklima wahlen Sie bei ,Unterseite, Unterseite mit
Schaufenster” das Farbklima der Rubrik (horizontale Navigation/farbige Buttons auf
der Website) unter der Ihre Einrichtung eingeordnet ist, von EMF 1-5 aus. Bei EOM
und EOM-Nachgeordnet mit Schaufenster wahlen Sie aus EOM 1-5.

Untergeordnete Seiten: Fir die untergeordneten Seiten missen ebenfalls die
.Layoutvorlagen” und das ,Farbklima“ definiert werden.

3.3.2 Registerkarte Geschlossene Benutzergruppen

Ein Navigationspunkt kann fur die Allgemeinheit gesperrt und nur per Passwort
zuganglich gemacht werden.

Wenden Sie sich in diesem Fall an die Pressestelle, Sie erhalten dann den dafur
nétigen Account.

Der Benutzername wird nach einem festen Schema vergeben, beim Passwort
kénnen Wiinsche bericksichtigt werden.

3.3.3 Registerkarte Auswertung

Uber diese Funktion kénnen Sie nach Fertigstellung der Seite sehen, wie viele
Zugriffe auf Ihre Seite stattfanden. Dazu muss vorher Seite ein so genannter
Besucherzahler eingebaut werden, naheres dazu s. Punkt 4.5).
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3.3.4 Registerkarte Einstellungen
Hier nehmen Sie wichtige Einstellungen fir Navigation und Darstellung vor (Abb. 7).

©OG ravonten g

EEvF
ERZBISTUM
MOUNCHEN
UND FREISING EN

L

! i40.net
@ Systemstatus :
tD Message
@ Medien-Archiv
\J‘ Erweiterung und
Zusatzentwicklung

dle

Site-Management
Strukturpunkt-Eigenschaften

) allgemein

Geschl.
Benutzergr.

f Auswertung

@ Einstellungen & Berechtigungen

Abb. 7

Neue Navigation ab hier: []
Aus Navigation ausblenden:

Leerzeile einfiigen:

ooag

Subkathedraltext 1 anzeigen:

@

‘ | Template

Pfarreien mit ¢

Subkathedraltext 1:

Subkathedraltext 2:

vererben: [7]

Illustration:

vererben: [7]

Neue Navigation ab hier:
Wenn lhre Seite zu einer neuen Oberseite (die Ubrige Navigation der Rubrik wird
nicht angezeigt) werden soll, kbnnen Sie durch Anklicken des Kastchens hier eine
neue Unter-Navigation beginnen lassen, siehe die beiden Variationen der
Navigationsleiste am Beispiel Weltkirche (Abb. 8 und 9).

I

Glaube und kirchlic

Sie sind hier. . . Welikirche

Sakramente
Shpiritualitat und B
Was Katholiken gl
Das Kirchenjahr
Liturgie

Heilige und Selige

Weltkirche

Kathaliken

Essonnes

Berufe der Kirche

Projekte

eten

lauben

Angebote fiir fremdsprachige

Difzesanstelle Mission,
Entwicklung, Frieden
Partnerland Ecuador
Partnerdiozese Evy-Corbeil-

Okumene - Interreligiaser Dialog

Abb.8 Neue Navigation ab

hier ist nicht angeklickt

Redaktionsanleitung — Erstellung von eigenen Seiten

Welthir

Papst Benedikt XvI. | Gottesdienste | Wi

Glaube und kirchlic

Erzhistum

Sie sind hier:. T\Weltkirche

Weltkirche

Angebote fir fremdsprachige
Katholiken
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Entwicklung, Frieden

Partnerland Ecuador

Partnerdiizese Evry-Corbeil-
Essonnes

Abb. 9 Neue Navigation ab
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anzeigen ist angeklickt
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Aus Navigation ausblenden

Falls Sie Seiten haben, die nicht das ganze Jahr bendtigt werden, etwa ,Gedanken
zur Maiandacht®, so mussen Sie diese Seite nicht jedes Jahr neu erstellen. Blenden
Sie diese einfach durch Klick auf das Kastchen fir den Rest des Jahres aus. Wenn
die Seite wieder online stehen soll — ein Klick auf das Kastchen, der Haken
verschwindet und die Seite erscheint wieder in der Navigation.

Subkathedraltext 1 anzeigen

Der Subkathedraltext, s. nachster Punkt, wird als oberster Navigationspunkt
angezeigt, dazu muss allerdings auch ,Neue Navigation ab hier” aktiviert sein (s.
Abb. 9).

Subkathedraltext
Der Subkathedraltext befindet sich auf der Website links oben unter der Grafik mit
den Domtirmen von Minchen und Freising. ,Unter diesen Kathedralen®, also
~Subkathedral“, empfehlen wir bei Subkathedraltext 1 den Namen Ihrer Einrichtung
einzutragen.
Vererben
Aktivieren Sie dieses Feld, erscheint der Subkathedraltext auch auf allen
Unterseiten.

[llustration
Hier kdnnen Sie eine so genannte Kopfgrafik einsetzen. Dieses Schmuckbild
erscheint rechts neben den Domtirmen Gber dem Hauptbereich. Das Einflgen eines
Bildes aus dem Medienarchiv wird unter Punkt 4.3. erklart.
Vererben
Damit wird die Kopfgrafik auf allen Ihren Unterseiten dargestellt. Sie missen
diese nicht auf jeder Seite extra einbauen.

Berechtigungen
Hier sind die Zugangskennungen aller Berechtigten, die Zugriff auf Ihre Seiten
haben, aufgefihrt.

Betatigen Sie den Button Speichern, Sie werden zum Dialogfeld Neue Seite
anlegen, weitergeleitet (s. Abb. 10).
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3.4. Neue Seite anlegen

i 9 Favoriten iE1 2} EMF -- Webseitendialog @
EEvF g erzbistum-muenchen, de

Enra]f.nrsrlm Site-Management i i "
MUNCHEN

Lyl o S Neue Seite anlegen '
L J allgemein | 55} Template | [E1] Eigenschaften | =) Farbklima | C

i40.net | _Statd | Freigab
A La Zur Pr
@ Systemstatus
]
tb Message
i‘{’:'ig Medien-Archiv

) Erweiterung u X 2
Zusatzentwick] Bezeichnung: Test

Content-ID: |
Typ: '_
Erstellt am: |

Geandert am: |

Abb. 10 Dialogfeld Neue Seite anlegen

3.4.1 Registerkarte Allgemein
Bezeichnung: Der vorher vergebene Name der Seite ist hier bereits eingetragen.

3.4.2 Registerkarte Template

Wenn Sie bei Anlage des Strukturpunktes die beiden Mdglichkeiten ohne oder mit
Schaufenster angehakt haben, werden diese hier angezeigt. Sie kbnnen nun das
gewlnschte Template, also die Seitenvorlage, auswahlen.

3.4.3 Registerkarte Eigenschaften
Der geforderte Seitentitel erscheint ganz oben im blauen Band neben dem Browser-
Symbol.

3.4.4 Registerkarte Farbklima
Waéhlen Sie das festgelegte Farbklima durch Markieren aus.

Klicken Sie auf den Button Speichern. Im Bereich ,Site-Struktur® ist nun ein

Strukturpunkt hinzugefugt worden. Im rechten Feld des Arbeitsbereiches ist die
dazugehdrige Seite angelegt worden und kann nun mit Inhalt geftllt werden.

3.5 Erstellen einer Seite innerhalb eines Strukturpunktes

Zum Erstellen einer neuen Seite innerhalb eines Strukturpunktes rufen Sie im
rechten Fenster des Redaktionssystems das ,Kontextmeni®, durch Klicken in den
weil3en Bereich (rechte Maustaste), auf und wahlen Sie anschliel3end mit der linken
Maustaste ,Neu“ aus.

Fullen Sie die Registerkarten ,Allgemein, Template, Eigenschaften, Farbklima*“, wie
unter Punkt 3.4 beschrieben, aus.

Diese Seiten werden nicht in der Navigation dargestellt und missen unbedingt durch
interne Links eingebunden werden!
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4. Einfugen von Inhalten

Klicken Sie im rechten Feld des Arbeitsbereichs auf die entsprechende Seite
(Doppelklick mit linker Maustaste oder mit rechter Maustaste, Kontextmenu
.Bearbeiten”). Es 0Offnet sich das Dialogfeld Inhaltseditor — Seite bearbeiten.

4.1 Registerkarte Allgemein
Meta-Schlisselworter: Geben Sie hier relevante Schlusselwdrter aus lhrem
Seiteninhalt ein, damit die Seite durch Suchmaschinen gefunden wird.

Meta-Beschreibung: Dieser Text wird in den Suchergebnissen aufgefihrt.

Suchmaschine: Die Grundeinstellung ,Seite indizieren* kann in fast allen Fallen
belassen werden.

4.2 Registerkarte Inhaltseditor
Im Inhaltseditor erscheint folgendes Fenster (s. Abb. 11)

fa EMF -- Webseitendialog

|g http:ffcms. erzbistum-muenchen. defiCare/scripts/submitCmd. aspx

Inhaltseditor
Seite bearbeiten (gfdh)

J Allgemein |£) Inhaltseditar

El‘_lx

-
ERZBISTUM @d
MUNCHEN UND FREISING
i Papst Benedikt XVI. | Gottesdienste | Wiedereintritt | Pfarreien | Diozesanrat | Veranstaltungen | Finanzen | Stellenangebote | A—Z | Moffall / Hilfe
l Glaube und kirchliches Leben Seelsorge, Beratung, Soziales Bildung und Schule Kultur, Bau, Geschichte
Sie =ind hier:
4 0b — R e —— ][5 Texte, Bilder (Autoren-
Sakameats @\' =5 Text und Bild ¥ |of GroBe Uberschrift W h == AR
Spiritualitat und Beten Multimedia ¥ |4 Kleine Uberschrift
Weitere » |af FlieBtext
Was Katholiken glauben Funktionen F sild
Tabellen 3
Das Kirchenjahr Administrator 3 ff Download
o . of Leerzeile
N . nordnungen
Liturgie of Trennlinie
@ Regel-Info
Heilige und Selige 8
¥ Weltkirche
Angebote fiir fremdsprachige
Kathaliken =
Didzesanstelle Mission,
Entwicklung, Frieden
Partnerland Ecuador
Eigzﬁggmse BRI Impressum + Kontakt + Seite drucken
@ Erzbistum Minchen und Freising 2009
asdf
ofdh
Okumene - Interreligidser Dialog
Berufe der Kirchelilf
-
2l b
Speichern Abbrechen Worschau
|http:,l’,l’cms‘erzb\stum-muenchen‘de,l’iCore,l’scripts.l’subm\ttmd.aspx |® Internet

Abb. 11 Dialogfeld Seite bearbeiten mit Kontextmenu

Die Eingabe von Inhalten erfolgt generell Gber eine Auswahl im so genannten
Kontextmend, das durch Klick mit der rechten Maustaste aufgerufen wird. Der
Mauszeiger muss sich dabei an der Position befinden, an der die Eingabe stattfinden
soll.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Anker ,Uberschrift, Texte, Bilder".
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Es offnet sich das Kontextmend, das folgende Rubriken, die wiederum unterteilt sind,
auflistet:

Text und Bild, s. Punkt 4.3
Multimedia, s. Punkt 4.4

Weitere Funktionen, s. Punkt 4.5
Tabellen, s. Punkt 4.6
Administrator, s. Punkt 4.7
Anordnungen, s. Punkt 4.8

4.3 Rubrik Text und Bild

4.3.1 GroRe Uberschrift
Klicken Sie darauf, im sich 6ffnenden Feld konnen Sie die entsprechende Uberschrift
eintragen.

4.3.2 Kleine Uberschrift
siehe Punkt 4.3.1

4.3.3 Flief3text

Es offnet sich ein Textfeld (s. Abb. 12), in das Sie den Text schreiben oder auch
einen kopierten Text aus einem anderen Dokument (z.B. Word) einfligen kénnen.
Beachten Sie aber, dass beim Einfigen samtliche Formatierungen wie Fettschrift,
Absatze oder Aufzahlungen verloren gehen und nachbearbeitet werden missen.

| http fems erabistum-musnchen, ds/iCore scripts/subrmitCmd, aspx

Inhaltseditor
Neues Objekt (FlieBtext) einfigen

D FlieBtext

]

Text-Ausrichtung: [Links =

riiestext: [B|LNw]| [E] =] [ [@ISRICE

] [
Bilddatei: @)
Bild-Ausrichtung: [links =

Bildunterschrift:
Zusatzbild: @l

Zusatztext:

Text fir Link am Ende des Fliebtextes:
Link am Ende des FlieBtextes: @)

Speichern Abbrechen

\ttp:ffems. erzbistum-muenchen. de/iCorefscripts submitCrd, aspx &) mtemet ]

Abb. 12
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Der eingegebene Text kann mit den Icons tUber dem Textfeld (s. Abb. 13) formatiert
werden.

Um ein Wort oder einen bestimmten Bereich zu formatieren, muss dieser vorher
markiert werden.

Die Icons beim Fliel3text:

Text-Ausrichitung: T - |

rietext: [B)I (2]l (]| [ (== @RI
1T 2 34 5 67 8 9101112

Abb. 13
1) b wie "bold" zu Deutsch: fett
2) i wie "invers" zu Deutsch: kursiv
3) u wie: ,underlined” zu Deutsch unterstrichen
4) Liste (ohne Nummerierung) erstellen; das sieht so aus
e erste Zeile
e zweite Zeile
5) Liste (mit Nummerierung) erstellen, sieht also so aus
1. erste Zeile
2. zweite Zeile
6) Einrtckung,
so wie in dieser Zeile
7 Einrickung zuriick
8) Externer Link auf eine Internetseite

Markieren Sie den zu verlinkenden Text und klicken Sie auf das Symbol
~Weltkugel“. Es 6ffnet sich ein Feld, in das Sie die Internetadresse eintragen
mussen (Abb. 14). Klicken Sie auf das griine Hakchen, ist der Link gesetzt.
Ein Klick auf das rote Symbol daneben I6scht den Link wieder. Wenn Sie
maochten, dass sich der Link in einem neuen Fenster 6ffnet, klicken Sie zu-
satzlich noch in das weil3e Kastchen.

Text-Ausrichtung: ILinI-cs LI
FlieBtext: [rttp:// r
Werlinkung d
Abb. 14
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9) Link auf eine E-Mail Adresse
siehe Nr. 8

10) Interner Link
auf eine Seite aus diesem Redaktionssystem. Um untergeordnete Ordner und
Seiten sichtbar zu machen, klicken Sie in das weil3e Késtchen vor dem jeweili-
gen Ordner.

11) Abkurzung/Begriff
Hier kann ein abgekurzter Begriff mit eigenem Text erklart werden. Im Text
steht beispielsweise Msgr., wer mit der Maus darliber geht, erfahrt, was das
bedeutet.

12) Link entfernen

Um den eingegebenen Text zu sichern, betatigen Sie Speichern.

Uber einen Doppel-Klick auf den entsprechenden Block kann der Text erneut
bearbeitet werden.

Falls der Button Speichern nicht anwahlbar ist, kann das bedeuten, dass ein
Pflichtfeld (Feld mit rotem Rahmen) nicht ausgefullt wurde oder dass Sie zu viel Text
eingegeben haben. Bei grof3en Textdokumenten empfiehlt es sich den Text auf
mehrere Textobjekte zu verteilen.

Hinweis: Im Content Management System ist die rechte Maustaste bereits mit den
Bearbeitungsfunktionen belegt. Sie kénnen einen Text, den Sie zum Beispiel aus
einem Word-Dokument kopiert haben, nur tber die Tastenkombination Strg+V
einfligen.

Uber das Feld Bilddatei kdnnen Sie ein Bild zum FlieRtext stellen.
Klicken Sie auf das gelbe Ordnersymbol rechts neben dem Feld, sie gelangen in das
Medienarchiv. Eine Erklarung des Medienarchivs finden Sie unter Anhang 1.

Im Feld Zusatzbild kénnen Sie ein grol3eres Bild einstellen. Dieses groRere Bild wird
sichtbar, wenn man auf der Website mit der Maus Uber auf das kleinere Bild fahrt.
Unter Zusatztext kann eine Bildunterschrift eingetragen werden.

4.3.4 Bild
Fugen Sie ein Bild aus dem Medienarchiv ein, s. Medienarchiv, Anhang 1.

4.3.5 Download

Uber das Feld Bilddatei kénnen Sie ein Bild und tiber das Feld ,Datei“ ein
Dokument, wie z.B. eine PDF-Datei aus dem Medienarchiv, s. Anhang 1, zur
Verfigung stellen.

Im Feld Fliel3text tragen Sie den Text ein, der online als Verlinkung zu sehen ist.

4.3.6 Leerzeile
Mit Klick auf ,Leerzeile” wird eine Leerzeile eingeflgt.

4.3.7 Trennlinie
Mit Klick auf , Trennlinie* wird eine Trennlinie eingefugt.
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4.4 Rubrik Multimedia
Uber Multimedia kann eine Audio- oder Videodatei eingestellt werden.

4.5 Rubrik Weitere Funktionen

4.5.1 Besucherzahler

Daruber bauen Sie ein Tool ein, das die Besucher Ihrer Website zahlt.

Hinweis: Es wird jeder Aufruf der Seite, auch jede Suchmaschine gezahlt. Kommt
ein Besucher mehrfach, z.B. weil er auf die Startseite, eine Unterseite und wieder auf
die Startseite geht, wird er doppelt gezahlt.

Die Auswertung rufen Sie im Strukturbaum mit Rechtsklick auf den entsprechenden
Ordner - "Eigenschaften" auf. Dort starten Sie in der Registerkarte "Auswertung"
die Auswertung, s. auch Punkt 3.3.3.

4.5.2 Anker

4.5.3 Link zu Anker

Damit ist es mdglich innerhalb einer Seite oder auf eine andere Seite mit so
genannten Sprungmarken an bestimmte Stellen (z.B. Kapiteliberschriften) zu
verlinken.

Fugen Sie tUber den Punkt , Anker* den (unsichtbaren) Anker am gewlnschten
Zielort ein.

Rufen Sie dann ,Link zu Anker* auf. Im Feld ,Beschreibung“ geben Sie den Text
ein, der auf der Website als Link erscheint. Uber das gelbe Ordnersymbol neben dem
Feld ,VerknUpfung“ suchen Sie die Seite, auf der Sie den Anker eingebaut haben.
Das ist auch noétig, wenn Verknipfung und Sprungmarke auf derselben Seite stehen.
Bei ,Anker” tragen Sie den Namen des zuvor angelegten Ankers ein.

4.5.4 Imagemap
Uber diese Funktion kann ein Bild zum Anklicken erstellt werden.

bseitendialog

.erzhistum-muenchen. defiCorejscripts/submitCmd. aspx

Inhaltseditor
s Neues Objekt (Imagemap) einfligen

nap

Bilddatei: 2l
Image-Map: Kartenpasitionen bearbeiten
Avsrichtung: [Links =l

Abb. 15 Imagemap

Fugen Sie Uber das Feld Bilddatei (s. Abb. 15) ein Bild aus dem Medienarchiv, s.
Anhang 1, ein. Klicken Sie anschlie3end im Feld Image-Map auf ,Kartenpositionen
bearbeiten®.
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Rufen Sie durch Klick auf das Bild (rechte Maustaste) das Kontextmeni auf und
wahlen Sie unter ,Neu” den entsprechenden Link-Typ aus (s. Abb. 16).

& hitpsjcms. erebistum-muenchen. defiCore/scriptsfsubmitcmd. aspx

Inhaltseditor
Kartenpositionen bearbeiten
- %)
el -
o

» | @ Internet-Link
(2 Mail-Link
P] Struktur-Link

Abb. 16 Kartenpositionen bearbeiten

Bei Internet-Link geben Sie die Internet-Adresse ein, auf die Sie verlinken wollen.
Der Text, den Sie in das Feld ,Beschreibung” eintragen, erscheint, wenn man auf der
Website mit der Maus uber das Bild fahrt.

Bei Mail-Link kénnen Sie analog zum Internet-Link einen Link auf eine E-Mail-
Adresse setzen.

Uber Struktur-Link kénnen Sie auf eine Seite im Redaktionssystem verlinken.
Nachdem Sie gespeichert haben erscheint eine graue Flache, die nun an die
gewtinschte Stelle verschoben und vergrolRert/verkleinert werden kann. Auf diese Art
und Weise kann man beispielsweise eine Landkarte mit verschiedenen Links
versehen.

4.5.5 Organisation
Hier kann die Visitenkarte Ihrer Einrichtung eingefuigt werden. Die Visitenkarten
werden von der Pressestelle verwaltet. Melden Sie sich bitte in diesem Falle bei uns.

4.6.  Rubrik Tabellen
Bitte setzen Sie Tabellen aus Grinden der Barrierefreiheit aul3erst sparsam ein.

4.7 Rubrik Administrator
4.7.1 Anker fur Applikationen, wie Bildergalerien, Formulare oder Newsletter

4.7.2 Bildergalerie
Eine Anleitung zum Erstellen einer Bildergalerie finden Sie im Anhang 2

4.7.3 Formular

Klicken Sie auf "Anker fur Applikationen". Es wird ein Anker auf der Seite
eingefiigt. Machen Sie einen Doppelklick auf diesen Anker, wahlen Sie im Feld
~Applikation* dann "E-Mail-Formular" aus und betéatigen den Button ,, Speichern®.
Fullen Sie im folgenden Dialogfenster die Felder aus:

Mail — Empféanger: Adresse an die das Formular geschickt werden soll

Mail — Betreff und Mail — Text: Text fur das Mail das automatisch an den Absender
des Formulars verschickt wird.

Bestatigungsseite — Text: Dieser Text erscheint auf der Website, wenn der
Benutzer das ausgefullte Formular abgeschickt hat. Speichern Sie.

Mit Rechtsklick auf den grauen Balken finden Sie im Kontextmeni die Rubrik
"Formular". Uber die angebotenen Unterpunkte kénnen Sie das Formular mit den
gewulnschten Feldern bestlcken.
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4.7.4 Veranstaltungssuche

Wenn Sie fur Ihre Organisation Gottesdienste oder Veranstaltungen eingegeben
haben, kénnen diese Uber die Veranstaltungssuche auch auf Ihren Seiten angezeigt
werden. Die Veranstaltungssuche wird von der Pressestelle eingebaut.

4.7.5 Newsletter

Das Newslettertool stellt die Formulare fir An- und Abmeldung bereit und verwaltet
die Adressen. Und natlrlich kénnen Sie damit einen Newsletter erstellen und
verschicken. Bereits verschickte Exemplare bleiben abrufbar.

Dieses Instrument ist einfach zu bedienen, aber komplex in der Einrichtung. Das
erledigen wir fur Sie. Bitte wenden Sie sich ggf. an die Pressestelle.

4.8 Rubrik Anordnungen

Mit ,Zweispaltig” unterteilen Sie die Seite in zwei Spalten, die die gleiche Breite
haben. Mit ,Zweispaltig (schmal/breit)* wird die linke Spalte schmaler dargestellt als
die rechte Spalte.

Die jeweiligen Abschnitte der Seite, die bei einem Klick darauf, mit einer gepunkteten
Linie umrandet werden, kbnnen mit festgehaltener linker Maustaste (drag and drop)
beliebig verschoben und angeordnet werden.

Wenn Sie die Seite im Inhaltseditor komplett mit Inhalt gefiillt haben, betatigen Sie
nochmals den Button , Speichern” (rechts unten).

5. Seiten zur Produktion freigeben

Der Status lhrer neu angelegten Seite im rechten Feld des Site-Managements ist nun
gekennzeichnet mit zwei blauen Pfeilen, Freigabestufe — In Bearbeitung.

Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste nochmals auf diese gespeicherte Seite
und wahlen Sie im Kontextmeni unter Freigabe den Punkt Fertiggestellt aus.

Im anschlie3enden Fenster (s. Abb. 18) bestatigen Sie mit OK.

a EMF -- Webseitendialog il
|g hiktp: ffems . erzbistum-muenchen. defiCare ) scriptsfsubmitCrnd, aspax j
Site-Management E
Seite (gfdh) freigeben (Fertiggestellt)
o gfdh
Bemerkung: | ;I
[

[T Benachrichtigung als eMail versenden

oK Abbrechen

|http:,|',|'cms.erzbistum—muenchen.de,l'iCUre,l'scripts,fSL |@ Internet |

Abb. 18 Dialogfeld zur Fertigstellung von Seiten

Der Status lhrer Seite wird jetzt mit einem blauen Hakchen, Freigabestufe —
Fertiggestellt, angezeigt.
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5.1 Staging

Klicken Sie noch einmal mit der rechten Maustaste auf die fertig gestellte Seite,
wahlen Sie im Kontextmeni unter Freigabe den Punkt Zum Staging aus.
Bestatigen Sie das Dialogfenster mit Ok.

Der Status der Seite ist nun mit einem grinen Hakchen gekennzeichnet,
Freigabestufe — Zum Staging.

5.2 Vorschau
Sie kdnnen jetzt eine echte Vorschau Ihrer Seite unter der Adresse
http://vorschau.erzbistum-muenchen.de aufrufen. Die Seite ist noch nicht online.

Sind Sie mit dem Ergebnis zufrieden, machen Sie wiederum einen Rechtsklick auf
die Seite und geben diese Uber Freigabe — Zur Produktion, zur Produktion frei. Bei
der nachsten automatischen Produktion, die spatestens jede Stunde lauft, wird lhre
Seite produziert und ist damit online.

Wenn lhre Unterseiten erstellt und veroffentlicht sind, kénnen wir fiir Sie eine
Internet-Adresse einrichten, die direkt auf lhre Unterseiten flhrt,

z.B. www.erzbistum-muenchen.de/<lhreEinrichtung>. Melden Sie sich in diesem Fall
bei der Pressestelle.

6. Anderung von bestehenden Seiten

Wenn Sie bereits bestehende Seiten &ndern mochten, gehen Sie tber das Site-
Mangement — Ihr Ordner auf die betreffende Seite. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Seite (rechtes Feld). Uber das Kontextmenii Bearbeiten 6ffnen
Sie diese im Inhaltseditor. Doppelklicken Sie auf das zu dndernde Feld. Es 6ffnet
sich das Dialogfenster, in dem Sie die Anderungen vornehmen kénnen.

Uber das Kontextmenii kénnen Elemente auch wieder geléscht werden.

Nach erfolgter Anderung speichern Sie die Seite und geben sie, wie unter

Punkt 5 beschrieben, zur Produktion frei.

Haben Sie noch Fragen? Die Pressestelle des Erzbischoflichen Ordinariats
gibt Ihnen gerne Hilfestellung.

Ansprechpartner:

Pressestelle Online Redaktion

Pacellistral3e 8

80333 Minchen

Irene Nergert

Telefon: 089 /2137 -1708

E-Mail: inergert@ordinariat-muenchen.de
Bernd Oostenryck

Telefon: 089 / 2137 -1568

E-Mail: boostenryck@ordinariat-muenchen.de
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Anhangl
Das Medienarchiv

In das Medienarchiv gelangen Sie von verschiedenen Dialogfeldern aus (z.B.
FlieRtext, Bild, Download) Uber das gelbe Ordnersymbol oder tGber den Button
»140.net" im Hauptmenda.

Waéhlen Sie analog zum Site-Management lhren Ordner aus (s. Abb.1). Ihr Ordner
befindet sich unter ,i40 — Erzbistum-Minchen* — ,2 — EOM — Unterseiten Referate”
— Jjeweiliges Referat* — ,lhre Einrichtung”.

B EMF - Wehseitendialog x|
[ httpsscms. erabistum-muenchen. deyiCare scripts/submitCmd. asp 2|
Medien-Archiv &%)
Ordner und Dateien verwalten
¥ Archiv S Suchen Dateiname Dateity | G5/ | _sill Bildhshe| | Beschreibung
T Archiv | (5] DaWwahi2010_Nr 20_Wahllakal poc 1879 =
140 - Erzbistum Miinchen DIfR 63 2009 druckfertig 2009 02 08 buguila  pPDF 2739 IfR 63
{1 - EOM - Hauptbersich =IfR Bild 63 PG 26 209 295 1fR Bild 63

EH4{i)2 - EOM - Unterssiten Referate
1) Generalvikariat
) Referat 01
) Referat 02
) Referat 03
) Referat 04
'J,.;'}Refar’at 05
'J,.;'}Refar’at 06
(g Referat 07
'J,.;'}Refar’at 08
(g Referat 09
(g Referat 10
B Referat 11
LJ 0_weltkirche
L&D\bzasanste\la Mission, Entwickl., Frie;
[m) =L3Enghschsprach|ge Mission
[m) =L¢}Franzo's\schspra:h|ga Mission Minche!
[} =L¢3Rum'an|schsprach\ge Mission
'J,JREfErat 12
'J,JREfErat 13
0 {JReferat 14
'J,JREfErat 15
od
L1-@)4 - Gestaltung public

od

Abb. 1 Medienarchiv

Im rechten Fenster des Medienarchivs kbnnen Sie Uber das Kontextmenu (rechte
Maustaste) nun mit ,Neu“ und anschliel3end ,,Durchsuchen” ein Bild

von lhrer Festplatte oder einem anderen Datentrager hochladen. Das Meni
funktioniert hierbei wie beim Offnen einer Datei, beispielsweise

in Microsoft Word. Nach dem Auswahlen einer Bilddatei klicken Sie im folgenden
Fenster auf ,Datei hochladen®. Um die Datei letztendlich in die Seite einzuftigen,
muss sie durch Anklicken markiert werden. Mit Klick auf den Button ,Auswahlen® wird
die Datei auf der Seite angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie im Medienarchiv zur besseren Ubersicht neue Ordner
wunschen, kdnnen Sie diese wie einen neuen Strukturpunkt im Site-Management
durch Rechtsklick, Kontextmeni ,Neu® anlegen.

Wichtig: Beachten Sie, dass fir den Import einer Bilddatei bestimmte
Voraussetzungen hinsichtlich Gré3e und Format gelten.
Diese Voraussetzungen sind unter "Info" (Button rechts unten) zu erfragen.

Neben lhrem eigenen Ordner haben Sie im Medienarchiv auch Zugriff auf den
Ordner ,4 — Gestaltung public®.

Sie finden dort einige Gestaltungselemente wie Buchstaben, Pfeile usw., sowie
offizielle Logos verschiedener Einrichtungen, die Sie gerne auf lhren Seiten
verwenden dirfen. Allerdings kénnen Sie in diesem Ordner weder Bilder ablegen
noch Bilder bearbeiten.
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Anhang 2
Erstellen und Einbauen einer Bildergalerie

1.) Im Arbeitsbereich i40.net: Hochladen der Bilder in das Medienarchiv

Die Bilder werden in das Medienarchiv in einen eigenen Ordner hochgeladen. Es handelt
sich hier um diejenigen Bilder, die online bei Klick auf das Vorschaubild angezeigt werden.
Es empfiehlt sich, die Bilder in einheitlicher GroRe zu beschneiden (BildgréRe bei
Querformaten ca. 500 bis 600 Pixel breit). Die Vorschaubilder, die so genannten Thumbnails,
werden automatisch erzeugt.

Offnen Sie das Medienarchiv im Bereich i40.net. Hier sind die folgenden Schritte zu tun:

Zunachst ist ein neuer Ordner unter Ihrer Einrichtung anzulegen: Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Ordner, unter dem Sie den Bilderordner anlegen mdchten. Es 6ffnet sich
ein Kontextmend, hier ,neu” wahlen. Es 6ffnet sich ein Dialogfeld, in dem der Ordnername
einzutragen ist.

Nach Anlage des neuen Ordners 6ffnen Sie diesen und klicken mit der rechten Maustaste in
das leere rechte Feld: Nun 6ffnet sich ein Kontextmeni. Durch weiteren Klick auf ,neu” 6ffnet
sich ein Dialog-Fenster, in dem man ein Bild von einem Dateitrager (Festplatte, Stick, CD-
Rom etc.) hoch ladt. Klicken Sie auf ,durchsuchen und wahlen Sie eine Datei auf Festplatte
etc. aus. Anschliel3end ,hochladen*.

Wéhrend des Hochladens schlie3t sich das Dialogfenster und es 6ffnet sich ein weiteres
Dialogfenster, in dem die ,Beschreibung” und ,Beschreibung intern“ des Bildes eingefligt

wird. Durch Klick auf Speichern erreicht das gewiinschte Bild den Ordner und ist hier
sichtbar.

Nach Abschluss ,schlieRen”.

2.) Im Arbeitsbereich incca™: Erstellen und erzeugen der Bildergalerie

Klicken Sie im linken Menii des Arbeitsbereiches incca® auf .Bildergalerie®, im Baum in der
Mitte wahlen Sie den Ordner ,Ordinariat und nachgeordnete Einrichtungen®. Unter dem
Ordner Ihrer Einrichtung kdnnen Sie mit rechter Maustaste — Kontextmeni ,neu”“ eine neue
Bildergalerie anlegen (s. Abb. 1 — Beispiel Ruméanischsprachige Mission). Sollte kein Ordner
fur lhre Einrichtung angelegt sein, bitte melden Sie sich bei der Pressestelle.

/2 EMF - Windows Internet Explorer bereitgestellt von Erzb. Ordinariat Miinchen

P
@ | [i&] http:fjcms.erabistum-muenchen. de/appfappiind. asps:

Datsi  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras  ?

e -

W T EevE | ‘
FRZTISTUN
MONCHEN
UND FREISING inccab!
Bildergalerie
9 i40.net Verzeichnis Galerie
BaSS | [ G- Minchner Kirchenzeitung =1
S inccat™ - JPfarreien - Region Nord
[J [ JPfarreien - Region Minchen
@ inccal O (JPfarreien - Region Sid
= (Jordinariat & nachgeordnete Einr.
| e News-Redaktion | () Pressestelle 2003
&F () Pressestelle 2008
[ (JPressestelle - 2007 KAE_1874 || KAE_1878-600 | | KAE_188:
@ 5;&;‘5‘15;‘”5;;; [0 (JPapstbesuch 2008
[ (I Marx_Empfang und Amtseinfihrung
ﬂ Bildergalerie () Horgeschadigte und Taubblinde
__ =) Rumanischsprachige Mission
Organisationen / [#] Monseniore Barlea
W pfarreien [+ Liturghie
= Nowslettor [ er. vasile Zapartan
K—ﬁ [#] Activitati Culturale
F=1 Novigation () schioB Furstenried
| - L) Dombibliothek Freising
[ () oem Glauben Zukunft geben
[ (JKindertagesstatten
() weltkirche
-(Jschulpastoral 2005
- Archiv
0 (JKardinal Wetter
[ (JPressestelle 2010
O CIoKT
[J-(J Landesgartenschau Rosenheim
(JPressestelle 2011
() weitere
[ (JDiszesanmuseum

Abb. 1 Bildergalerie Strukturbaum
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a) Es offnet sich das Dialog-Fenster ,Bildergalerie — Neu anlegen” (s. Abb. 2), das
ausgefllt werden muss.

B EMF - Webseitendialog x|

If___ hittp:/fcms. erzbistum-muenchen. de/iCore /soripts/submitCmd. asp

Bildergalerie 2
Neu anlegen

Galerie

Galeriename: ||

Beschreibung:

o

Thumbnail Breite:
Anzahl Bilder nebeneinander:

Anzahl Bilder untereinander:

Abb. 2 Bildergalerie — Neu anlegen

Galeriename: Bezeichnung des Ordners

Thumbnail Breite: ein Wert von 120 - 150 Pixel

Anzahl Bilder nebeneinander und Anzahl Bilder untereinander: Festlegung wie
Thumbnails auf der Vorschauseite erscheinen sollen. Es steht insgesamt eine Breite von
675 Pixel zur Verfigung (bei einem Template ohne Schaufenster).

Speichern Sie die Angaben.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den neu erstellten Unterordner und wahlen Sie im
Kontextmeni ,Offnen“: Rechts erscheint ein leeres Feld unter ,Galerie“. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in dieses Feld und es 6ffnet sich ein Kontextmend, hier auf ,neu” klicken.
Nun sind Sie im Medienarchiv.

Mit Klick auf die Schaltflache ,Ordner auswahlen“ werden alle Bilder des
entsprechenden Ordners in die Bildergalerie eingefligt und erscheinen im rechten
Teil des Fensters. Sie kdnnen natirlich auch einzelne Bilder durch Markieren und
~LAuswahlen“ hochladen.

Die Reihenfolge der Bilder kann ggf. per ,Drag&Drop“ geandert werden, allerdings
nur in der Ansicht ,Detailliste*”.

Durch Doppelklick auf ein Bild konnen Sie im folgenden Dialogfeld eine
Kurzbeschreibung (erscheint als Bildunterschrift bei den Vorschaubildern) oder eine
Langbeschreibung des Bildes (erscheint bei den gréReren Bildern) eingeben.

Nach Abschluss speichern.

Im linken Teil des Fensters mit der rechten Maustaste auf den Ordner klicken. Im

Kontextmenu ,Vorschaubilder neu erzeugen’ auswahlen. Die Bildergalerie ist damit
erzeugt. Dieser Schritt muss bei jeder Anderung an den Bildern durchgefiihrt werden.
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3. Im Arbeitsbereich incca®™:  Die Bildergalerie auf einer Seite einfligen

Die Bildergalerie kann in jede beliebige Seite eingefiigt werden. Klicken Sie dazu mit
der rechten Maustaste auf die entsprechende Stelle auf der Seite (Site-Management)
und wahlen Sie im Kontextmeni ,Administrator — Anker fir Applikationen®. Der Anker
(grauer Querbalken) wird eingefigt.

Ein Klick mit der rechten Maustaste auf den ,,Anker” 6ffnet das Kontextmend, rufen Sie
»Eigenschaften” auf. Hier ,Bildergalerie” auswahlen (s. Abb. 3) und mit ,Speichern*
bestatigen.

2} EMF —- Webseitendialog x|
£ | htitp: [fans. erzbistum-muenchen.de/iCore fsoip s /submitCmd. aspa
Applikation E
Applikation auswahlen
: Applikation
Applikation: |E-Mail Formular ~|
E-Mail Formular
Weranstaltungssuche
{Mewsletter
MNewsletter Archiv
T SEEIChEern Aobrechen
& Internet | Geschitzter Modus: Aktiv

Abb. 3 Applikation auswahlen

Es offnet sich das Dialogfeld ,Bildergalerie — Verzeichnis und/oder Galerie
auswahlen” (s. Abb. 4).

_ Verzeichnis oder/und Galerie auswahlen L"—"'_:,I

: Bildergalerie

Verzeichnis: El OAIIE -
. U,_JMljnu:hner Kirchenradio
Minchner Kirchenzeitung
lL:IP‘FarrEien - Region Mord
UF"farrEien - Region Minchen
lLJP‘farrEien - Region Sid
UDrdinariat & nachgeordnete Einr.
UWEitErE
?L-'aDnIine-Redaktiun |
U,_JDif:izesanrat :
U,_jnl{athnlil-cenrat Minchen j‘

[ [+ (- [ - -

Galerie: |alle ﬂ

Uberschrift
anzeigen:

‘Wie mache ich eine Bilder
Germering Turmsanierung 2008 — MK

K.SBR - Einleitung

Germering - Turmsanierung komplett 12 Bilder
Krauterbuschen in Maria Ramersdorf

Bildergalerie: Museum Rupert Mayer
WIT 2Nnna

Abb. 4 Bildergalerie auswahlen
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Suchen Sie den Ordner lhrer Einrichtung und klicken Sie doppelt darauf. Es erscheint
ein griner Haken vor dem Ordner.

In der gleichen Ansicht ist unten ein Aufklapp-Menda, das lhre Galerie(en) enthélt.
Wabhlen Sie im Feld ,Galerie” die gewlnschte Bildergalerie aus. Im Feld darunter
konnen Sie durch das Setzen eines Hakchens noch bestimmen, ob die Uberschrift
der Bildergalerie online angezeigt werden soll. Speichern Sie die Angaben.
Anschlief3end klicken Sie mit der rechten Maustaste wieder auf den Anker (grauer
Querbalken) und wéhlen bei der Rubrik ,Multimedia“ — ,Bildergalerie®.

Im CMS wird ein Dummy angezeigt, d.h. sie sehen eine Bildergalerie von Schloss
Furstenried, nicht aber die Bilder Ihrer Einrichtung. Keine Sorge: diese werden auf
der Website richtig angezeigt.
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