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Erzbischofliches Generalvikariat
Verordnung

Archivordnung fiir die Seelsorgestellen und kirchlichen Einrich-
tungen im Erzbistum Miinchen und Freising

Nach gemeinsamem Beschluss der bayerischen Bistumsarchive vom 1./2.
April 2008 und mit Zustimmung der Bayerischen Generalvikare-Konferenz
vom 30. Mérz 2009 wird folgende Archivordnung fiir die Seelsorgestellen
und kirchlichen Einrichtungen im Erzbistum Minchen und Freising erlassen.
Die Archivordnung fiir die Seelsorgestellen in der Erzdiézese Minchen und
Freising vom 13. Februar 1989 tritt hiermit au3er Kraft.

Aufgrund des § 6 Abs. 5 der Anordnung Uber die Sicherung und Nutzung
der Archive der katholischen Kirche (Amtsblatt 1989, Nr. 6, 13. Februar, S.
126-130) ergeht folgende Verordnung:

Abschnitt |
Allgemeines

§1
Geltungsbereich
Diese Verordnung gilt fur die Archive aller Seelsorgestellen der Erzdiozese
Minchen und Freising sowie alle sonstigen der Leitung oder Aufsicht des
Erzbischofs unterstehenden Archive.

§2

Begriffshestimmungen
(1) Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen einschlieR3lich der Hilfs-
mittel zu ihrer Nutzung. Unterlagen sind vor allem amtliches Schrift- und
Dokumentationsgut, das aus der Tatigkeit kirchlicher Stellen erwachsen ist.
Hierzu gehoren neben Urkunden, Akten, Amtsbiuchern, Rechnungen, Ein-
zelschriftstiicken und Karteien u. a. auch Dateien, Karten, Plane, Zeichnun-
gen, Plakate, Siegel, Druckerzeugnisse, Bild-, Film- und Tondokumente
sowie sonstige Informationstrager und Hilfsmittel zu ihrer Benutzung. Zum
Archivgut gehort auch Dokumentationsmaterial, das von den Archiven er-
ganzend gesammelt wird.
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(2) Archivwiirdig sind Unterlagen, die fir die wissenschaftliche Forschung,
zur Sicherung berechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder fiir Zwe-
cke der Verwaltung von bleibendem Wert sind.

(3) Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu lber-
nehmen, auf Dauer zu verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlie-
Ben, nutzbar zu machen und auszuwerten.

§3
Archivierungspflicht
Alle rechtlich eigensténdigen Seelsorgestellen und kirchlichen Einrichtun-
gen sind, soweit sie der Jurisdiktion des Diézesanbischofs unterstehen,
verpflichtet, ihre Unterlagen zu archivieren.

§4
Fachaufsicht
(1) Die Fachaufsicht liegt beim Di6zesanarchiv.
(2) Das Ditzesanarchiv berat bei allen Archivierungsschritten. Bei Ent-
scheidungen Uber die Unterbringung des Archivs sowie bei groeren Ord-
nungs- und Verzeichnungsarbeiten und der Beauftragung ehrenamtlicher
Personen ist das Diézesanarchiv gutachtlich hinzuzuziehen.

§5

Ehrenamtliche Krafte
(1) Die Ordnung und Betreuung des Archivs kann ehrenamtlichen Kraften
Ubertragen werden.
(2) Ehrenamtliche Krafte missen sich verpflichten, Uber die ihnen bekannt
gewordenen Angelegenheiten dauerhaft, auch nach Beendigung des Eh-
renamts, Verschwiegenheit zu bewahren; das gilt nicht fir Tatsachen, die
offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bedir-
fen. Sie dirfen die Kenntnis der geheim zu haltenden Angelegenheiten
nicht unbefugt verwerten.
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Abschnitt I
Unterbringung

§6

Raumliche Anforderungen
(1) Das Archiv ist in geeigneten Raumlichkeiten unterzubringen. Raume
sind geeignet, wenn sie die konservatorischen Voraussetzungen (Raumkli-
ma, bauliche Anforderungen) erfiillen, eine sichere Verwahrung gewahrleis-
ten und nur ein kontrollierter Zugang mdoglich ist. Eine Unterbringung in
nichtkirchlichen wie staatlichen, kommunalen oder privaten Raumen ist
nicht zulassig.
(2) Fehlen geeignete Raumlichkeiten, ist das Archivgut an das zustandige
Verbandsarchiv, Ordensarchiv, das Archiv der neuen Seelsorgeeinheit (z.
B. Mittelpunktpfarrei) bzw. des neuen Pfarrsitzes oder als Depositum an
das Di6zesanarchiv abzugeben. Eigentumsrechte bleiben davon unberthrt.

§7
Trennung von Archiv und Registratur
Das Archivgut ist von der amtlichen Registratur raumlich getrennt zu ver-
wahren und darf nicht mit anderen Unterlagen vermischt werden. Personli-
ches und amtliches Schriftgut ist sorgfaltig voneinander zu trennen.

§8
Auflosung bzw. Zusammenlegung von Seelsorgestellen
oder kirchlichen Einrichtungen
(1) Bei der Auflésung bzw. Zusammenlegung einer Seelsorgestelle oder
kirchlichen Einrichtung kann das Archiv am bisherigen Ort belassen wer-
den, wenn geeignete Raumlichkeiten vorhanden sind, die fachliche Betreu-
ung gewabhrleistet und Nutzungsmadglichkeiten gegeben sind. Es muss ge-
wahrleistet sein, dass eine Benlitzung nur unter standiger Aufsicht erfolgt.
(2) Sind diese Voraussetzungen nicht gegeben, ist das Archiv im zustandi-
gen Verbandsarchiv, Ordensarchiv, dem Archiv der neuen Seelsorgeeinheit
(z. B. Mittelpunktpfarrei) bzw. des neuen Pfarrsitzes oder im Diézesanarchiv
zu deponieren. Das Archiv ist dort gesondert zu verwahren. Eigentumsrech-
te bleiben davon unberuhrt.

§9
Dekanatsverwaltung
Das beim Dekan in Ausiibung seines Amtes anfallende Schriftgut ist ge-
trennt aufzubewahren. Bei Beendigung des Amtes ist das laufende Schrift-
gut dem Nachfolger zu Gibergeben, das abgeschlossene und nicht mehr
bendtigte Schriftgut dem Didzesanarchiv anzubieten.
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Abschnitt Il
Aktenaussonderung und Ubernahme

§10

Anbietungspflicht und Archivreife
(1) Archivreife Unterlagen sind dem zustandigen Archiv anzubieten.
(2) Unterlagen sind archivreif, wenn sie im laufenden Geschaftsgang nicht
mehr bendtigt werden. Dies ist in der Regel spatestens 30 Jahre nach
SchlieBung der Akte bzw. Erledigung des Vorgangs der Fall. Pfarrmatrikeln
sind archivreif, wenn die Bande abgeschlossen sind und mit groRer Wahr-
scheinlichkeit keine Ruckgriffe und keine Beischreibungen mehr erfolgen.
Dies ist in der Regel 30 Jahre, bei Taufmatrikeln 90 Jahre nach Schliel3ung
des Bandes der Fall.

§11
Ubernahme und Bewertung
Das zustandige Archiv Gibernimmt alle Unterlagen, die archivwiirdig sind.
Unterlagen, deren Archivwirdigkeit verneint wird, sind zu vernichten (Kas-
sation). Diese Bewertung bedarf in jedem Fall der Zustimmung des Ditze-
sanarchivs.

Abschnitt IV
Beniitzung

§12

Grundsatzliches
(1) Das Archivgut steht nach MaRRgabe der Anordnung tber die Sicherung
und Nutzung der Archive der katholischen Kirche sowie dieser Archivord-
nung fur die Beniitzung zur Verfligung.
(2) Bei der Benltzung von nichtamtlichem Schrift- und Dokumentationsgut
im Sinne des § 3 der Anordnung uber die Sicherung und Nutzung der Ar-
chive der katholischen Kirche (Nachlasse u.a.) gehen Vereinbarungen mit
Eigentiimern und von diesen getroffene Festlegungen den Regelungen die-
ser Verordnung vor.

§13
Beniitzungsberechtigte
(1) Das Archivgut steht 6ffentlichen Stellen sowie nattrlichen und juris -
tischen Personen fur die Benltzung zur Verfiigung.
(2) Minderjahrige kénnen zur Benitzung zugelassen werden, wenn die
Zustimmung des gesetzlichen Vertreters vorliegt.
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§14
Beniitzungszweck
Das Archivgut kann benltzt werden, soweit ein berechtigtes Interesse an
der Benltzung glaubhaft gemacht wird. Ein berechtigtes Interesse liegt u. a.
vor, wenn mit der Benuitzung amtliche, wissenschaftliche, heimatkundliche,
familiengeschichtliche oder padagogische Zwecke verfolgt werden.

§15

Beniitzungsantrag
(1) Die Benutzung ist schriftlich zu beantragen.
(2) Im Beniitzungsantrag sind der Name, der Vorname und die Anschrift
des Benltzers, gegebenenfalls der Name und die Anschrift des Auftragge-
bers sowie das Benutzungsvorhaben, der Gberwiegende Benitzungszweck
und die Art der Auswertung anzugeben. Ist der Benltzer minderjahrig, hat
er dies anzuzeigen. Fir jedes Benltzungsvorhaben ist ein eigener Bendit-
zungsantrag
zu stellen.
(3) Der Beniitzer hat sich zur Beachtung der Archivordnung zu verpflichten.
(4) Der Benliitzer hat sich auf Verlangen auszuweisen.
(5) Bei schriftlichen oder mindlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen
Benltzungsantrag verzichtet werden.

§16

Schutzfristen
(1) Das Archivgut ist von der Benltzung ausgeschlossen, solange es einer
Schutzfrist unterliegt und eine Verkirzung der Schutzfrist nicht vorgenom-
men wurde.
(2) Die Benuitzung von Pfarrmatrikeln ist an die geltenden Schutzfristen
gebunden. Es gelten demnach fiir die Einsichtnahme folgende Sperrfristen:
— fur Taufblicher 120 Jahre
— fuir Trauungsbiicher 100 Jahre
— fur Sterbebiicher 40 Jahre
Sterbebicher sollen nur vorgelegt werden, wenn das Schlussdatum des
Bandes mindestens 100 Jahre zurtckliegt. Bei Nutzungsanfragen durch
Dritte ist grundsatzlich auf das Dibzesanarchiv zu verweisen.

§17
Beniitzungsgenehmigung
(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt der fiir das Archiv Verantwortliche.
Sie gilt fir das laufende Kalenderjahr, fur das im Beniitzungsantrag ange-
gebene Benlitzungsvorhaben und fiir den angegebenen Benitzungszweck.
(2) Die Benutzungsgenehmigung ist zu versagen oder von Auflagen
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abhangig zu machen, wenn und soweit

1. Grund zu der Annahme besteht, dass das Interesse der Kirche ge -
fahrdet wirde,

2. Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange Betroffener
oder Dritter entgegenstehen,

3. der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wirde,

4. durch die Benlitzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstin-
de.

(3) Die Benuitzungsgenehmigung kann ganz oder teilweise versagt oder
mit Auflagen versehen werden, wenn

1. der Zweck der Benlitzung auf andere Weise erreicht werden kann, ins-
besondere

durch Einsicht in Druckwerke oder Reproduktionen, und eine Benitzung
des Originals aus wissenschaftlichen oder rechtlichen Griinden nicht zwin-
gend erforderlich ist,

2. das Archivgut zu amtlichen Zwecken, im Rahmen von ErschlieRungsar-
beiten oder wegen einer gleichzeitigen anderweitigen Benlitzung bendtigt
wird,

3. der Benltzer nicht die Gewahr fiir die Einhaltung der Archivordnung
bietet.

(4) Die Benuitzung kann auch auf Teile von Archivgut, auf anonymisierte
Reproduktionen, auf die Erteilung von Auskinften oder auf besondere
Zwecke, wie eine statistische Auswertung, beschrankt werden. Als Auflagen
kommen insbesondere die Verpflichtung zur Anonymisierung von Namen
bei einer Verdffentlichung und zur Beachtung schutzwiirdiger Belange Be-
troffener oder Dritter sowie das Verbot der Weitergabe von Abschriften an
Dritte in Betracht.

(5) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen werden, wenn Angaben
im Beniltzungsantrag nicht mehr zutreffen oder die Archivordnung nicht
eingehalten wird. Sie kann nachtraglich mit Auflagen versehen werden.
(6) In Zweifelsféallen ist das Di6zesanarchiv hinzuzuziehen.

§18

Sondergenehmigung (Antrag auf Schutzfristverkiirzung)
(1) Der Antrag auf Verkirzung von Schutzfristen ist vom Benutzer schriftlich
beim Didzesanarchiv zu stellen. Bei personenbezogenem Archivgut nach §
8 Abs. 3 der Anordnung Uber die Sicherung und Nutzung der Archive der
katholischen Kirche hat der Beniitzer nachzuweisen, dass die Beniitzung
zur Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks unerlasslich
ist.
(2) Uber die Verkiirzung und die Verlangerung von Schutzfristen entschei-
det der Ortsordinarius. Das Ditzesanarchiv tibernimmt die Vorprifung des
Gesuchs.
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§19

Beniitzung
(1) Die Benuitzung erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel, Archivgut
und Reproduktionen in einem dafiir geeigneten Raum. Ein Raum ist geeig-
net, wenn eine standige Aufsicht gewahrleistet ist. Fehlt ein geeigneter
Raum, ist das Archivgut im Lesesaal des Di6zesanarchivs vorzulegen.
(2) Das Archiv kann die Beniitzung auch durch Beantwortung von schriftli-
chen oder mundlichen Anfragen, durch Abgabe von Reproduktionen oder
durch Versendung von Archivgut ermdglichen.
(3) Miindliche oder schriftliche Auskiinfte kdnnen sich auf Hinweise auf
einschlagiges Archivgut beschranken.
(4) Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittel und die sonstigen
Hilfsmittel sind mit groéBter Sorgfalt zu behandeln. Eine Anderung des Ord-
nungszustands, die Entfernung von Bestandteilen und die Anbringung oder
Tilgung von Vermerken sind unzuléssig.
(5) Das eigenméachtige Entfernen von Archivgut aus den fir die Benltzung
vorgesehenen Raumen ist untersagt. Das Archiv ist berechtigt, Kontrollen
durchzufiihren.
(6) Im Benutzerraum ist nur der Gebrauch von Bleistift und tragbaren Com-
putern gestattet. Das Fotografieren und Einscannen von Archivgut, das
Durchzeichnen von Schriftstiicken und die Anfertigung von Siegelabdri-
cken durch den Beniitzer ist untersagt.

8§20
Reproduktionen
(1) Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur durch das Di6zesan -
archiv erfolgen. Das Ditzesanarchiv kann Ausnahmen genehmigen.
(2) Die Veroffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reprodukti-
onen ist nur mit vorheriger Zustimmung des Didzesanarchivs zulassig.

§21

Ausleihe von Archivgut
(1) Auf eine Ausleihe von Archivgut zur Benltzung auRerhalb des Archivs
besteht kein Anspruch. Sie kann nur in begriindeten Ausnahmefallen erfol-
gen, inshesondere wenn das Archivgut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentli-
chen Stellen oder fur Ausstellungszwecke benétigt wird. Die Versendung
kann von Auflagen abhangig gemacht werden. Eine Ausleihe erfordert in
jedem Fall die Zustimmung des Diézesanarchivs.
(2) Eine Versendung von Archivgut fir Ausstellungen ist moglich, wenn
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sichergestellt ist, dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadi-
gung geschitzt wird und der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktio-
nen oder Nachbildungen erreicht werden kann.

Abschnitt V
Schlussbhestimmungen

§ 22
Inkrafttreten
(1) Die Archivordnung tritt am 1. Juni 2009 in Kraft.
(2) Gleichzeitig tritt die bisher geltende Archivordnung fir die Seelsorgestel-
len in der Erzdiézese Miinchen und Freising vom 13. Februar 1989 aul3er
Kraft.

Dr. Robert Simon, Generalvikar Dr. Modesto
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