
Aufgaben einer Verwaltungsleitung: 

• Prüfung und Bearbeitung aller Personalangelegenheiten (Personalgewinnung, 

Personalanstellung, Personalbetreuung) 

• Laufende Überwachung des Anstellungs- und Qualifikationsschlüssels 

• Sicherstellung der Arbeitssicherheit 

• Zusammenarbeit mit dem KiTa-Ausschuss und Unterstützung bei Vollzug und 

Überwachung der Umsetzung von Kirchenverwaltungsbeschlüssen 

• Überwachung und Vollzug des Haushaltsplans 

• Auswertung und Wirtschaftlichkeitsprüfung  

• Beantragung von Zuschüssen der gesetzlichen Förderung 

• Buchhaltung, Rechnungswesen, Einzug der Elternbeiträge 

• Zusammenarbeit mit der Aufsichtsbehörde (Landratsamt) 

• Zusammenarbeit mit diversen Fachstellen im Erzbischöflichen Ordinariat 

• Erstellung der Jahresrechnung und der Haushaltsplanung 

 

 

Der KiTa-Ausschuss setzt sich wie folgt zusammen: 

Herr Helmuth Kobler, KV Eitting-Reisen, Verbundspfleger 

Frau Brigitte Ottner, KV Aufkirchen 

Herr Helmut Reitberger, KV Niederding 

Herr Reinhold Netzer, KV Schwaig 

 


