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Anleitung zur Online Bewerbung bei der
Erzdiozese Munchen und Freising

Liebe Bewerberin, lieber Bewerber,
herzlich Willkommen bei der Erzdiézese Minchen und Freising.

Um Ihre Bewerbung online einreichen zu kdnnen, bendtigen Sie ein
Bewerberprofil. Mit unserer Anleitung moéchten wir lhnen die Erstellung
eines Bewerberprofils und die Bewerbung auf eine Stelle bei uns zu
erleichtern.

Die verschiedenen Schritte und Abbildungen sollen Ihnen dabei helfen,
sich in unserem Bewerbermanagementsystem zurecht zu finden und
lhre Daten mdglichst schnell einzugeben.

Folgende Informationen finden Sie in unserem Leitfaden

1 Wie gelange ich in das Bewerbermanagementsystem? S.3

2 Wie lege ich ein Bewerberprofil an? S.6
3.  Wie bewerbe ich mich? S.9
4 Wie kann ich meine Bewerbung zu einem spateren S. 11

Zeitpunkt ansehen oder andern?

5. Wie kann ich meine Bewerbung zurlckziehen? S. 14

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

ERZBISCHOFLICHES ORDINARIAT
I’ l’ |“ MUNCHEN
N\



Wie gelange ich in das
Bewerbermanagementsystem?
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Zugriff auf Stellenangebote

Uber den Link https://www.erzbistum-muenchen.de/stellenangebote gelangen Sie auf
unsere Stellenbdrse.

© Kiicken Sie auf unsere Stellenangebote.

ERZDIOZESE MONCHEN
m“ UND FREISING
Kinder Jugend Familie Erwachsene Spiritualitdt
Bei der Kirche arbeiten |m

Stellenangebote o Stellen- und Ausbildungsangebote in der Erzdidzese Minchen und Freising

Uber uns Crdinariat Presse

Leitungsstellen
Seslsorge

Referentfin, Projekte

Sekretariat, Sachbearbeitung

Kita-Berufe Sie suchen einen Job in Minchen bzw. im Raum Oberbayern?

Padageogik, Beratung, Unterricht
Die Erzdidzese Manchen und Freising ist mit rund 16.000 Mitarbeiter/innen einer der gréften und vielzeitigsten

Kirchenmusik Arbeitgeber in Oberbayern. Wir bieten pre Jahr mehr als 1.000 Jebs und berufliche Chancen in den Feldern:

Mesner/in, Hausmeister/in

Hauswirtschaft, Kiiche, Reinigung K i rC h e n m U S i k

Ausbildung, Volontariat, [ |

1
Praktikum
Weitere Stellenangebote
Initiativhewerbung

R Forstwirtschaft — Schule
T Verwaltung

Bau und Kunst  |immobilien

Seelsorge

Hauswirtschatt

und vieles mehr!
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Zugriff auf Stellenangebote
Suchen Sie sich eine Stelle aus, auf die Sie sich bewerben mochten.

€@ Kilicken Sie auf ,Jetzt bewerben®. Im néchsten Schritt erhalten Sie Details zu der
Stelle und kdnnen Ihr Benutzerkonto einrichten.

@ Aufgrund der schrittweisen Einflihrung unseres neuen Onlinebewerbungssystems,
gibt es derzeit Stellen, bei denen die Bewerbung und Kommunikation per E-Mail
erfolgt. Die entsprechenden Stellen erkennen Sie an dem Schriftzug ,Weiter*.

Klicken Sie auf ,Weiter“, um sich zu bewerben. Im nachsten Schritt erhalten Sie
Details zu der Stelle und kénnen sich unter der in der Stellenbeschreibung
angegeben E-Mailadresse bewerben. Die Schritte auf den nachfolgenden Seiten
sind fir Sie nicht relevant, sodass Sie diese nicht beachten brauchen.

ERZDIGZESE MONCHEN
[ ] n UND FREISING
I | I a Kinder Jugend Familie Erwachsene Spiritualitat
‘ Stellenangebote: Padagogik, Beratung und Unterricht ‘ Uber uns Ordinariat Presse

Padagogik, Beratung, Unterricht

Stellenangebote
FUr unsere Bildungs- und Beratungseinrichtungen fir Kinder, Jugendliche und Erwachsene -

Leitungsstellen Kindertageseinrichtungen, Schulen, Katholische Erwachsenenbildung und padagogische und beratenden

Dienste - suchen wir Pidagegen und Pidagoginnen, Lehrer und Lehrerinnen fur unterschiedliche Schultypen,

Bildungsreferenten und Bildungsreferentinnen, Psychologen und Psycheloginnen. - Stellenangebote fUr das

Referent/in, Projekte Lehrpersonal an Erzbischéflichen Schulen finden Sie auf der Website des Katholischen Schulwerks in Bayern.

Seelsorge

Sekretariat, Sachbearbeitung

Kita-Berufe

» Padagogik, Beratung, Unterricht

Kirchenmusik

Arbeiten an der Schule far morgen
Pater-Rupert-Mayer schulzentrum Pullach

Mesner/in, Hausmeister/in

Hauswirtschaft, Kiiche, Reinigung

Ausbildung, Volontariat,

Praktikum Psychologe (m/w/d) in der Beratungsstelle Wasserburg

¢

[ Jetzt bewerben

Weitere Stellenangebote
Initiativbewerbung

Bewerberlogin

Ehe-,Familien- und Lebensberater(m/w/d) in der Beratungsstelle Traunstein

[ Jetzt bewerben e

Grundschullehrkraft, Erzb. Pater-Rupert-Mayer-Volksschule in Pullach - Vollzeit
Erzb. Ordinariat, 82049 Pullach

g

g

05-2020 Grundschullehrkraft Pater-Rupert-Mayer-Velksschule in Pullach
Weiter [ e

Grundschullehrkréafte, Erzb. Pater-Rupert-Mayer-Volksschule in Pullach -
Vollzeit

]
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Wie lege ich ein Bewerberprofil an?
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Erstellung eines Bewerberprofils

Nachdem Sie auf ,Jetzt bewerben® geklickt haben, erhalten Sie weitere Informationen
Uber die Stelle, fiir die Sie sich interessieren.

Q Wenn Sie nun ,Bewerben® anklicken, kdnnen Sie Ihr Bewerberprofil anlegen und lhre
Bewerbung einreichen.
ez

Anmetden | Sprache Dectsch (Gemman)

Stellenangebote: Ehe-,Familien- und L in der
A Kennung 84 - Versenticnt 24012020

ERZBISCHOFLIGHES ORDINARIAT
’ [ (' MONCHEN
.

Ehe-, Familien- und Lebensberater (m/w/d)
(Beschafigungsuntang: 17 Stunden / Woche).

Traunstein (84)

Ihre Aufgabenschwerpunkte

+ Planung und Durchfihrung themenbezogener Gruppenangebote

+ Teaninteme organisatorsche Aufgaben und Funktionen.

h Anforderungsprofil

. F
- Bereitschaf zur Arbeitim Team und Fleibitatinder Arbeitszeit
+ Bereftschaf zur Onine- Beratung

« dentifikaion it den Zelen und Werten der kathoischen Krche.

Wir bieten Ihner
+ einen vieleitigen und interessanten Arbedsplatz
* Vergitung nach ABD (entspricht TVGD)
« zahireiche 6

e () [y e p——p—y ey

9 Klicken Sie auf ,Richten Sie ein Benutzerkonto ein®.

Haben Sie ein Konto?
Bit geben Sie Ihre Login-Daten nachstehend ein. Bei der Eingabe von Benutzername und Kenmwart vird zwischen GroR- und Kleinschrelbung unterschieden.

[ [

Haben Sie sich noch nicht als Benutzer angemeldet?
Richten Sie sich , um sich auf Lnsere U bewerben.

9 Geben Sie Inre Anmeldedaten ein, lesen Sie die Q Datenschutzerklarung und klicken
Sie auf @ ,Konto anlegen®.

wofemeu eingenen: [sasssssssssans ~ Rennwar summi uperein

v i
== * Nac| . ek e =2
e s beret ats B et Bite melden S sich b Region des W BatenschzerkBrng
ie sind bereits als Benutzer registrien? Bitte melden Sie sich hier an - .
e Bel den Anmeldedaten wird zwischen Grafi- und Kleinschrelbung unterschisden utzungsbeding Da‘f““h‘j‘z"_' se nach 35 14, 15 KDG zur
+ E-Mail-Ad e fir ein Besct nis bei der
= Erzdizese Miinchen und Freising
+ E-Mail-Adresse emeut [nia
eingeben:
“Vhlen Sie ein Kennwort ¥ Kennon akzsatiernt Diz nachfolgenden Hinwsise dienen Inrer Information als Bewerberin bzw,
Bewerber iber die Erfassung und itung Ihver
*Kennwort emeut eingsben: ¥ Kenmwior stimmt dberein bl il

.
“Vamame et KDG)
“Naconane

Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen
* Land/Regicn des Wehnarts:  [Deutschland

v

Erzdiézese Miinchen und Freising
Lesen und Sie die D: Generalvikar Peter Beer
nstr. 4

Kapellenst:
° Konto anlegen o3 Mo ]

80333 Miinchen
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Erstellung eines Bewerberprofils

Sie haben Ihr Bewerberprofil erstellt. Bitte merken Sie sich Ihre Zugangsdaten, falls Sie
zu einem spateren Zeitpunkt Ihre Bewerbung(en) einsehen oder andem wollen. Wie Sie
sich erneut anmelden kdnnen, erfahren Sie im Kapitel ,, Wie kann ich meine Bewerbung
zu einem spéteren Zeitpunkt ansehen oder dndern?.

Das Bewerberprofil istin mehrere Bereiche aufgeteilt. Diese kdnnen Sie mit einem Klick
Uber die Menuleiste auswahlen.

€@ In der Stellensuche sehen Sie alle Informationen rund um Ihr Bewerberprofil.

11|
Namen, Telefonnummer, E-
Mein Kandidatenprofil Mail sehen und andern.
HATORE @ Dariber hinaus kénnen Sie Ihren
o Lebenslauf, Inr Anschreiben, Ihre
*Vorname: [ —— . .
“hac [ — Zeugnisse hinterlegen.
e @ Auch Ihre Adresse kénnen Sie
manuell anlegen oder andem.

Willkommen, Mia Loswe Abmelden | Sprache. Deutsch (German)

‘ s legen nicht besthtlg Sie s dehern, U e 2 behalten

e ) Speichen  © Riickgngig machen €9 Abbrechen i Profil léschen & Druckvarschau

Erganies
* 4 IhrLebensiau iscnich: gespeichert.

= Klicken Sie hier, um Ihren Labenstauf beizufilgen
* I Anschveiben st rich: gespeichar

= Klicken Sie hier, um Ihr Anschreiben beizufigen

@ ™ Dokumente

#Zeugnisse @ Dokument anhangen
Immatrikulationsbescheinigung @ Dokument anhingen
Sonstige Unterlagen @ Dokument anhangsn

° ™ Weitere Informationen

* Strabe, Haus Nr.: l:l
# Wohnort: l:l
) —

*Land [Deutschiand vl

O it [Keine Auswshi ]

*Giiltige [Keine Auswshl v

Arbeitsgenehmigung:

Speichern Sie Ihre Angaben.
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Wie bewerbe ich mich?
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Bewerbung einreichen

Wenn Sie Ihr Bewerberprofil angelegt haben und lhre Unterlagen bereits hochgeladen
haben, erhalten Sie im nachsten Schritt eine Ubersicht lhrer Angaben fur die Stelle, auf
die Sie sich bewerben.

e Beantworten Sie die Fragen.

O Priifen Sie lhre Angaben und klicken Sie auf ,Bewerben®. Inre Bewerbung ist
nun eingereicht und wird von der Erzdiézese Miinchen und Freising gepruft.

STARTSEITE STELLENSUCHE STELLENVERWALTUNG KENNWORTVERWALTUNG EIGENES PROFIL

Stellenangebote: Ehe-,Familien- und Lebensberater(m/wid) in der Beratungsstelle Traunstein (84)

* E-Mail Adresse

* Mobil Nr. Festnetz Nr.
* Strafe, Haus Nr.

* Womnor

Ul

* Anschreiben @ Anschreiben von Mia Loewe &
Zule

-----

* Lebenslauf @ Lei fvan Mia Loewe &
Zulerzt aktsalisier: 30.01 2020
* Wie haben Sie uns [\jessebesuch v
gefunden?
* Sind Sie Beschaftigteir
der Erzdidzese Minchen
e O c=memem

Hinweis: Wenn Sie bei der Erstellung des Bewerberprofils noch keinen Lebenslauf, ein
Anschreiben und Zeugnisse hochgeladen haben, gehen Sie bitte auf Seite 11. Hier
zeigen wir Ihnen, wie Sie |hre Daten andern kénnen.
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Wie kann ich meine Bewerbung zu
einem spateren Zeitpunkt ansehen oder
andern?
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Bewerbung ansehen/andern

Wenn Sie sich ausgeloggt haben, nachdem Sie Ihre Bewerbung eingereicht haben,
loggen Sie sich bitte erneut ein. Offnen Sie unsere Homepage https://www.erzbistum-
muenchen.de/stellenangebote.

Q Wahlen Sie im MenU ,Bewerberlogin“ und ,Zum Bewerberportal“. Fihren Sie nun die
nachfolgenden Schritte aus, um Ihre Bewerbung anzusehen oder zu andern.

ERZDIOZESE MUNCHEN
l l n UND FREISING
I I I |\ Kinder Jugend Familie Erwachsene Spiritualitat

‘ Bewerberlogin

Uber uns Ordinariat Presse

Bewerbungsportal

Wir freuen uns, dass Sie an einer Mitarbeit in der Erzdiézese Mtnchen und Freising interessiert sind. Mit
unserem Bewerbungsportal finden Sie einfach und schnell das passende Jobangebot. Sie kdnnen aus unserem
Angebot von jahrlich 1.000 Jobs mit Hilfe von Stichwdrtern, nach Berufsfeldern, Wochenarbeitszeit und
Seelsorge Beschaftigungsart filtern. Mit einem Klick bewerben Sie sich direkt!

Stellenangebote

Leitungsstellen

Referent/in, Projekte Legen Sie mit geringem Aufwand ein Benutzerkonto mit E-Mail, Name und Passwort an. Jetzt konnen Sie sich

Sekretariat, Sachbearbeitung auf alle ausgeschriebenen Stellen bewerben. Hier finden Sie Hinweise, die Sie bei der Anlage eines
Benutzerkantos oder bei der Bewerbung auf eine konkrete Stelle unterstiitzen. Die Loschung lhres
Kita-Berufe Benutzerprofils ist jederzeit moglich. Besitzen Sie bereits ein Benutzerkonto, so kénnen Sie sich ebenfalls tber

et el B i bl den folgenden Link anmelden.

Kirchenmusik °
Mesner/in, Hausmeister/in

Hauswirtschaft, Kiiche, Reinigung

Ausbildung, Velontariat,
Praktikum

Weitere Stellenangebote

Initiativbewerbung

Caritas
Beruf und Berufung (Wieder-)Eintritt Dt. Vatikan katholisch.de

Stellenangebote Katholisch werden Dibzesanrat Kardinal Marx Papst
Bischofskonferenz

Notfall

@ Sie gelangen nun auf die Stellenangebotsseite. Klicken Sie auf ,Anmelden“ und
geben Sie Ihre Kontodaten ein, um Ihre Bewerbungen einzusehen/zu andern.

Stellenangebote
Q Nach offenen Stellen suchen Sie suchen einen Job in Miinchen bzw. im Raum Oberbayern?
Stichworter: (] Die Erzdiozese Miinchen und Freising ist mit rund 16.000 Mitarbeiter/innen einer der groten und vielseitigsten Arbeitgeber in Oberbayern. Wir bieten pro Jahr mehr als
] Genaue Gber ng 1.000 Jobs und berufiiche Chancen in den Feldem:
@ in der Stellenbezeichnung.
i der Stellenbezeichnung oder -
beschreibung
Kirchenmusik

[Beliebig
[Beliebig

<

<

Padagogik
Forstwirtschaft Schu|e
I'T \/ennalti inn

16 Stelle(n) entsprechen ger Auswaht

ERZBISCHOFLICHES ORDINARIAT
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Bewerbung ansehen/andern

Wenn Sie eingeloggt sind, finden Sie im Bereich Stellenverwaltung alle Stellen, auf die
Sie sich beworben haben. Dariliber hinaus kbnnen Sie auch nachvollziehen, in welchem
Status sich Ihre Bewerbung befindet.

Unter ,Aktionen“ kdnnen Sie sich jederzeit Ihren Lebenslauf anzeigen lassen, lhre
Bewerbung zuriickziehen oder auch Anderungen vornehmen.

et

STARTSEITE STELLENSUCHE STELLEWERWALTING KENNWORTVERWALTUNG EGENES PROFIL Nikomenen, M Lo e Sprachl Dessch (Geman) v

STELLENBEWERBUNGEN  GESPEICHERTE SUCHENBEVACHICHTIGUNGEN  GESPEICHERTE STELLEN  GESPECHERTE BEWERBLINGEN

bungen

It Kennung Beverbungadatum Staus Statusdaum Nachater Schvit
B oL e Beverung st eingegangen o120 e Bewertunguid beareiet.

Bewerbung anzeigen/bearbeiten

@ Winhlen Sie ,Bewerbung anzeigen/bearbeiten® tiber den Pfeil unter ,Aktionen®. Sie

erhalten eine Ubersichtder von Ihnen angegeben Daten. Diese kénnen Sie jederzeit
anpassen.

Uber den Stift neben dem ,Anschreiben* und dem ,Lebenslauf‘kénnen Sie ein neues
Anschreiben bzw. einen neuen Lebenslauf hinterlegen.

@O n Inrem Kandidatenprofil (,Eigenes Profil*) kdnnen Sie Ihr Anschreiben und
Lebenslauf ebenfalls hochladen (a) und Zeugnisse und weitere Dokumente andern
bzw. erganzen.

mes

STARTSEITE STELLENSUCHE STELLENVERWALTUNG KENNWORTVERWALTUNG EIGENES PROFIL o Vikormen, Mia Loue nmelgen | Sprache| Deutsch (Garman)

Stellenangebote: Ehe-,Familien- und L in der in (84)

e [T ]
Mein Kandidatenprofil

MIA LOEWE 6 T Profil 6schen & Druckvorschau

* E-Mail: [nialaeve @mustre

@ Wenn Sie die entsprechenden Eingaben geandert haben, klicken Sie bitte auf
~Aktualisieren® bzw. ,Speichern®. Inre Anderungen werden gesichert.

ERZBISCHOFLICHES ORDINARIAT
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Wie kann ich meine Bewerbung
zuruckziehen?
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Bewerbung zuruckziehen

Im Bereich Stellenverwaltung finden Sie alle Stellen, auf die Sie sich beworben haben.
Dartiber hinaus kdnnen Sie auch nachvollziehen, in welchem Status sich lhre
Bewerbung befindet.

Unter ,Aktionen“ kdnnen Sie sich jederzeit Ihren Lebenslauf anzeigen lassen, lhre
Bewerbung zuriickziehen oder auch Anderungen vornehmen.
e

STARTSEITE STELLENSUCHE STELLENVERWATUNG KENNWORTVERWALTUNG EIGENESPROFIL Wilkornen, M Losee e | Sprache Deutsch (German) ¥

GESPE BENACHRICHTIGUNGEN  GES

bungen

ionn t-kang [r— sun sutnm je——
e u woumm o P e B et
[N —

Bewerbung zuriuckziehen
@ Wwahlen Sie ,Bewerbung zuriickziehen* (iber den Pfeil unter ,Aktionen®. lhre
Bewerbung wurde zuriickgezogen und wird dem Recruiter nicht mehr angezeigt.

Hinweis: Falls Sie sich zu einem spateren Zeitpunkt erneut auf diese Stelle bewerben
mochten, kdnnen Sie diese Uber ,Aktionen“ wieder aktivieren.
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Viel Erfolg bei Ihrer Bewerbung!
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