Stadtteilkirche Rosenheim - Am Zug
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Die Stadtteilkirche Rosenheim — Am Zug sucht zum 01.05.2021 eine(n)

Pfarrsekretar/in (m/w/d)
in Teilzeit (20 Std./Woche)

lhr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

o Abwicklung des Partei- und Telefonverkehrs im Pfarrbiiro St. Michael - Rosenheim
o Offentlichkeitsarbeit (Kirchenanzeiger, Pfarrbriefe, Schaukésten, usw.)

e Terminverwaltung und Vermietungen Pfarrheim

e Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Gremien/Mitarbeitern

e Korrespondenz fiir pastorale Mitarbeiter in St. Michael

e Zusammenarbeit mit dem Verwaltungsleiter

Wir wiinschen uns eine Person:

e mit abgeschlossener kaufmannischer Ausbildung oder gleichwertigen Fahigkeiten
e mit Kenntnissen in Sekretariatstatigkeiten und Birokommunikation

e mit moglichst vielen der folgenden Eigenschaften:

Diskretion und Verschwiegenheit

Zuverlassigkeit und Leistungsbereitschaft

Selbststandiges Arbeiten und Organisationstalent

Zielgerichtete Arbeitsweise und Eigeninitiative

Kontakt- und Kommunikationsfahigkeit
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Teamfahigkeit und sicherer Umgang mit MS-Office
Wir kdnnen anbieten:

e Interessanten, verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz
e ein unbefristetes Teilzeitbeschaftigungsverhaltnis (20 Std./Woche)

e Engagiertes und motiviertes Team

e Vergiitung nach ABD (entspricht TVOD)

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 08.01.2021 an:

oder per E-Mail an
Kath. Kirchenstiftung Christkonig
z. Hd. Herrn Florian Weind| FWeindl@ebmuc.de
Kard.-Faulhaber-Platz 10 (Anhdnge konnen nur im PDF-Format
83022 Rosenheim bericksichtigt werden)




