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KINDERTAGESSTÄTTEN – ABC: 

 
Anruf: 

Bitte rufen Sie uns bis spätestens 8.30 Uhr an, wenn Sie später kommen oder 

Ihr Kind krank ist. Bei Urlaub oder freien Tagen, melden Sie ihr Kind bitte 

telefonisch so bald wie möglich bei uns ab. Es ist uns wichtig, damit wir gut 

planen können. Es gibt keine Rückerstattung der Kita - Gebühren. 

 

Abschnitte: 

Bitte geben Sie die Abschnitte, die sich auf den Informationsblättern 

befinden, verlässlich zurück! Bezahlen Sie auch das Buffetgeld oder sonstige 

anfallende Beträge zeitnah und zügig! 

 

Aushänge, Emails und Elternpost: 

Bitte informieren Sie sich eigenständig anhand der Emails in ihrem Email 

Postfach, der Aushänge im Eingangsbereich und vor den jeweiligen Gruppen 

über aktuelle Informationen.  

 

Abholgruppe: 

Kinder die bis 14 Uhr abgeholt werden, nehmen nicht an der Ruhephase teil 

und können zwischen 13.45 und 14 Uhr abgeholt werden.  

 

Bring- und Abholzeit: 

Bringzeit ist bis 8.30 Uhr, danach beginnt die pädag. Kernzeit und der 

Morgenkreis. 

Die Abholzeit richtet sich nach ihrer Buchungszeit. Wir bitten Sie pünktlich in 

die Kindertagesstätte zu kommen. Sollte Ihnen dies in Ausnahmefällen nicht 

möglich sein, so warten Sie bitte, bis der Morgenkreis vorbei ist. 

Bitte holen Sie Ihr Kind rechtzeitig ab. Das System, jeweils zwischen der 

halben und vollen Stunde hat sich bewährt. 

Sollten einmal ausnahmsweise Arzttermine oder ähnliches in der päd. 

Kernzeit nötig sein, dann melden Sie dies bitte im Büro an. Sie können dann 

Ihr Kind um 9.15 Uhr oder wieder um 11.30 Uhr bringen. 

 

Begrüßung, Verabschiedung und Eingangstüre:: 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt am Morgen bei der persönlichen Übergabe 

ihres Kindes an das Personal. Diese endet bei Abholung des Kindes. Darum 

ist es uns sehr wichtig, dass die Kinder uns begrüßen und sich auch 

verabschieden. 

Bitte lassen Sie keine Kinder ohne Aufsichtsperson bzw. ohne Eltern aus der 

Eingangstüre raus. Die Aufsicht der Kinder ist dadurch gefährdet.  

Bitte achten Sie auf den Türöffner, er ist etwas empfindlich. Am Morgen wird 

die Eingangstüre um 8.30 Uhr geschlossen und der Morgenkreis beginnt. 
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Brotzeit: 

Achten Sie bitte bei der Auswahl ihrer Brotzeit auf gesunde 

abwechslungsreiche Kost. Manchen Kindern hilft es, wenn Sie nicht allzu viel 

einpacken. Bitte keine Süßigkeiten mitgeben! 

Wir bitten am Vormittag und am Nachmittag jeweils eine gleitende 

Brotzeitzeit an. Die Kinder können am Morgen ab 7.30 Uhr essen. 

 

Buchungszeiten: 

Bitte beachten Sie ihre Buchungszeit. 

 

Essen: 

Kinder müssen in der Lage sein, selbständig und mit Besteck zu essen. 

 

Fachdienste: 

Wir arbeiten mit versch. Institutionen zusammen – Logopäden, 

Ergotherapeuten, Frühförderung etc. Wir sind verpflichtet, Sie darauf 

hinzuweisen, wenn bei Ihrem Kind ein Förderbedarf oder 

Entwicklungsrückstand ansteht. Dies geschieht im Entwicklungsgespräch und 

hilft Ihrem Kind Stärken aufzubauen, die es für seine weitere Entwicklung 

braucht. Wir bitten Sie die Förderstellen und uns, zum besseren Austausch 

von der Schweigepflicht zu entbinden. 

 

Garderobenplatz: 

Bitte achten Sie auf Ordnung am Garderobenplatz. Schuhe müssen auf das 

Regal gestellt Kleidung, Wechselbeutel am Haken aufgehängt werden. Sie 

unterstützen auch dabei die Selbständigkeit Ihres Kindes. Bitte überprüfen 

Sie jeweils die Kleidung wetterentsprechend. 

Die Kleidung und die Hausschuhe sollen passen und vollständig sein 

(Wechselwäsche). 

Bitte Hausschuhe wählen, die Ihr Kind allein anziehen kann und die gut am 

Fuß sitzen (keine Schlappen). 

 

Gespräche / Aufnahmegespräch / Entwicklungsgespräch: 

Am ersten Kindergartentag findet ein Aufnahmegespräch statt. Es dient den 

Erziehern zur Information über die Entwicklung und das Verhalten Ihres 

Kindes. 

Wir sind verpflichtet, ein Mal im Jahr ein Entwicklungsgespräch mit Ihnen zu 

führen. Bitte vereinbaren Sie einen Termin. Dieses dient Ihnen zur 

Information über den Entwicklungsstand Ihres Kindes. 

 

Sollten Sie die deutsche Sprache nicht verstehen oder sprechen, organisieren 

Sie sich bitte einen Übersetzer. 
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Hort – Hausaufgabenzeit: 

Zwischen 15 Uhr und 15.45 Uhr findet im Hort die betreute Hausauf-

gabenzeit statt. In der Hausaufgabenzeit ist keine Abholzeit für Schulkinder. 

Die Kinder haben auch die Möglichkeit eigenständig schon vorab Ihre 

Hausaufgaben im Gruppenraum zu machen.  

 

Hospitationstag: 

Wir sind sehr daran interessiert, dass Sie den Tagesablauf Ihres Kindes 

kennen lernen sowie den Ablauf unserer pädagogische Arbeit. Sie haben 

dazu die Gelegenheit an einem vorher vereinbarten Tag. In jedem Fall muss 

erst Rücksprache mit den Erziehern der Gruppe gehalten werden, damit der 

Tag auch gut gelingen kann. 

 

Kindergarten – Eltern: 

Achten Sie darauf, dass Ihr Kind immer wettergemäß ausgerüstet ist, die 

Garderobe übersichtlich aufgeräumt ist, und alle Kleidungsstücke beschriftet 

sind. Überprüfen Sie regelmäßig, ob die Schuhe (Gummistiefel oder 

Hausschuhe) die richtige Größe haben. Die Kita-Ausrüstung muss komplett 

vorhanden sein: Wechselwäsche, Turnschläppchen und 

Taschentücher/Toilettenpapier bitte verlässlich in der Gruppe abgeben. 

 

Kindergartenordnung: 

Diese ist ein Bestandteil des Kita – Vertrages. Bitte lesen Sie diese sorgfältig 

durch, damit keine Unklarheiten bei Kündigungen, Versicherung etc. 

auftreten. 

 

Krankheit: 

Bei Krankheit Ihres Kindes, melden Sie sich bitte telefonisch bei uns ab und 

teilen uns mit, um welche Krankheit es sich handelt. Bei ansteckenden 

Krankheiten muss eine ärztliche Bescheinigung vom Arzt gebracht werden, 

damit Ihr Kind die Kita wieder besuchen darf. Sollte ihr Kind Läuse haben, 

bitten wir sie darum uns schriftlich zu bestätigen, dass sie ihr Kind mit einem 

geeigneten Mittel behandelt haben. Seien Sie bitte ehrlich und melden die 

Krankheit in der Kita. Wir stehen unter Schweigepflicht.  

Kranke Kinder gehören nach Hause! Dies ist wichtig für das Kind, andere 

Kinder und das Personal. 

Bei Medikamentenverabreichungen lassen Sie bitte das Formblatt, das Sie mit 

den Verträgen erhalten haben, vom Arzt ausfüllen. Es muss von beiden 

Elternteilen unterschrieben werden. 

 

 

Nach der Abholzeit ihres Kindes: 

Wir bitten Sie, die Kindertagesstätte in einer angemessenen Zeit zu verlassen. 

Wir bitten Sie aber dabei Folgendes zu beachten: 
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- Die unverzügliche und persönliche Verabschiedung Ihres Kindes beim 

Personal. 

- Die Aufsichtspflicht Ihrer Kinder und auch der Geschwisterkinder liegt 

dann bei Ihnen. 

- Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass sich alle an die Regeln der 

Kindertagesstätte halten müssen -  auch die Geschwisterkinder, da wir 

den Überblick über die zu betreuenden Kinder behalten müssen. 

- Die Kindertagesstätte schließt um 16.00 Uhr.  (Freitag 15 Uhr) 

 

Ruhezeit: 

Zwischen 12.45 Uhr und 14 Uhr findet in der Kindertagesstätte eine Ruhezeit 

statt. Auch hier bitten wir Sie, Ihre Kinder darauf hinzuweisen und darauf 

Rücksicht zu nehmen.  

 

Selbständigkeit: 

Bitte halten Sie Ihr Kind zur Selbständigkeit an. An- und Ausziehen der 

Kleidung, Schuhe, Ordnung am Garderobenplatz, Aufpassen auf 

mitgebrachtes Spielzeug, zur Toilette zu gehen etc. 

 

Turnbeutel: 

Bitte achten Sie darauf, dass sich am Turntag die Gymnastikschläppchen im 

Turnbeutel befinden. Mit Hausschuhen lässt sich nicht gut Sport treiben.  

 

Waldtage: 

Besonders für die Waldtage soll jedes Kind eine Matschhose und eine 

Regenjacke am Haken in der Kindertagesstätte haben sowie passende 

Gummistiefel. Zweckmäßige Kleidung und ein gut tragbarer Rucksack sind 

für die Waldtage unbedingt notwendig. Bitte versehen Sie alles mit dem 

Namen Ihres Kindes! 

Denken Sie bitte an diesen Tagen daran, dass sich in der Brotzeit kein 

Joghurt befindet. Es ist uns wichtig, dass Ihr Kind regelmäßig zu den 

Waldtagen mitkommt – sie sind ein Teil unseres Konzeptes! Es stärkt die 

Kinder in ihren Kompetenzen. 

Beachten Sie bitte unsere Aushänge im Eingangsbereich! 

 

Zusammenarbeit mit Eltern, Gemeinde, Vereinen: 

Wir arbeiten regelmäßig mit Institutionen zusammen wie z.B der Gemeinde 

(neues Aufnahmeverfahren, Bücherei, …). 

Es dient unserer Öffentlichkeitsarbeit, unserem Schutzkonzept und 

Konzeption, der Aufnahme unserer Kinder, der Arbeit in der Kita. und Vieles 

mehr... 

Wir freuen uns über die Mitarbeit der Eltern und über regen Kontakt zu 

ihnen. 
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Zu guter Letzt…. 

 

Wir haben jederzeit ein offenes Ohr für Sie. 

Sprechen Sie uns bitte an und fragen Sie nach.  

 

 

 

 

 

 

 


