
 
Kindergarten-ABC Kindergarten St. Jakobus 
 
Änderungen 
Bitte benachrichtigen Sie uns umgehend, falls sich ihre Anschrift, Telefonnummer, 
Kontonummer ändert. 
 
Ankommen und Abholen 
Ihr Kind ist erst bei uns im Kindergarten angekommen, wenn es sich für sie als Eltern sichtbar 
bei uns gemeldet hat (Begrüßung). Erst dann beginnt die Aufsichtspflicht des Kindergartens. Ihr 
Kind soll sich am Ende des Kindergartens, für Sie sichtbar, bei unserem Personal verabschieden. 
Wird ihr Kind von anderen Personen als den Eltern abgeholt, ist eine schriftliche 
Benachrichtigung an den Kindergarten erforderlich. Bei Personen in der Abholberechtigung 
genügt es mündlich. Kindern unter 12 Jahren ist es nicht erlaubt Kiga-Kinder alleine abzuholen. 
Das Bringen und Abholen muss innerhalb der Buchungszeiten erfolgen. 
 
Allergien 
Falls Ihr Kind an Allergien und/oder Unverträglichkeiten leidet, bitten wir Sie uns darüber zu 
informieren. 
 
Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht über die Kinder, auf dem Weg zum KIGA und vom KIGA, obliegt den Eltern. 
Bei Veranstaltungen, an denen Eltern und Geschwisterkinder teilnehmen, obliegt die 
Aufsichtspflicht ebenfalls bei den Eltern. 
Während der gebuchten Zeit stehen die Kinder unter unserer Aufsicht. 
 
Ausflüge 
Jede Gruppe behält sich vor, Spaziergänge zu machen. Dies findet während der Kindergartenzeit 
statt. 
Ausflüge werden rechtzeitig bekannt gegeben. 
 
Beschriftung persönlicher Gegenstände 
Bitte denken Sie daran, Wechselwäsche, Schuhe, Turnsachen, Kleidung und Taschen deutlich zu 
beschriften. 
 
Bringzeiten 
Bringen Sie Ihr Kind bis spätestens 8:25 Uhr in die Kindergartengruppe. Dann beginnen die 
verschiedenen Aktivitäten. 
 
Brotzeit 
Geben Sie Ihrem Kind bitte für den Tag, den es bei uns verbringt ausreichend Brotzeit mit und 
versuchen Sie auf eine gesunde und abwechslungsreiche Mahlzeit zu achten.  
 
Bürotag/e 
Die Kindergartenleitung, Frau Czerny, ist für Fragen oder Anliegen jederzeit zu sprechen. Bei 
größeren Anliegen vereinbaren Sie bitte einen Termin. 
 
Bunte 5  
Einmal wöchentlich treffen sich die Kinder ab ca. vier Jahren (die Mittleren Kinder) und spielen, 
singen, basteln miteinander, erleben Klanggeschichten oder Ähnliches. Sie bilden bereits eine 
kleine Gemeinschaft von Gleichaltrigen in unserem Haus. 
 
Christliche Erziehung 
Christliche Erziehung ist ein Schwerpunkt in unserer pädagogischen Arbeit, deshalb orientieren 
wir uns am kirchlichen Jahreskreis. Natürlich sind wir für Familien aller Glaubensrichtungen 
offen. Vor der Brotzeit beten wir zusammen mit den Kindern ein kleines Tischgebet. 



  
 

 

Eingewöhnung 
Die Dauer der Eingewöhnungszeit hängt vom Alter des Kindes und seinen Erfahrungen ab, die es 
mit anderen Menschen und bisherigen Trennungssituationen gemacht hat. Wir reagieren 
individuell auf die Bedürfnisse jedes einzelnen Kindes. 
 
Einzelintegration 
Inklusion ist in unserer Einrichtung etwas Selbstverständliches. Durch unsere räumliche 
Situation ist unser Kindergarten, trotz gelebter Inklusion, nicht für jedes Kind geeignet. Eine 
Aufnahme entscheiden wir zusammen mit den Familien nach einem Gespräch und intensiver 
Prüfung. 
 
Elternabend 
Am Anfang des Kindergartenjahres findet ein Elternabend für alle Familien statt. Hier wird dann 
auch der neue Elternbeirat gewählt. 
Ein Elternabend am Anfang des Kindergartenjahres findet zusätzlich für die Eltern der 
Vorschulkinder statt.  
 
Elternbeirat 
Durch den im Herbst neu gewählten Elternbeirat werden die Interessen aller Eltern vertreten. 
Er fördert die Zusammenarbeit zwischen KIGA-Team und Eltern. Außerdem hat er eine 
beratende und organisatorische Funktion. Er bietet Hilfe und Unterstützung bei Festen und 
anderen Aktionen an. 
 
Elternaktionen 
Die Arbeit im Kindergarten erfordert viele Helfer mit unterschiedlichen Fähigkeiten. Deshalb 
sind wir immer dankbar, wenn Eltern im Kindergarten an den verschiedenen Aktionen 
mithelfen und teilnehmen. 
 
Elternpost/E-Mails 
Unsere Elternbriefe und andere wichtige Informationen versenden wir per E-Mail. Bitte geben 
Sie uns eine aktuelle E-Mail-Adresse an.  
Auf den Versand einer E-Mail weisen wir in einem Aushang vor dem Büro hin.  
Gruppeninterne Aushänge und Listen zum Eintragen finden Sie an der Pinnwand der jeweiligen 
Gruppe. 
 
Eltern- und Entwicklungsgespräche 
Tür- und Angelgespräche entwickeln sich ganz spontan beim Bringen und Abholen des Kindes. 
Diese Gespräche sind kurz, informativ und auch wichtig. Entwicklungsgespräche finden 
außerhalb des Gruppengeschehens statt. In Absprache von Eltern und Erzieherinnen wird 
gemeinsam ein Termin festgelegt. Dabei geht es um die Entwicklung des Kindes, um seine 
Themen und Interessen, sowie seinen Alltag im Kindergarten und zu Hause. 
 
Feste 
Feste beleben und verschönern den Alltag. Verschiedene Feste feiern wir mit den Kindern intern 
während der Betreuungszeit. Feste die zusammen mit den Familien gefeiert werden, werden 
rechtzeitig bekannt gegeben.  Dies kann jährlich variieren.  
 
Freispiel 
Das Freispiel bedeutet für das Kind: 
Freie Wahl 
 → des Spielpartners oder der Spielgruppe 
 → des Spielmaterials 
 → des Spielortes, z.B. Puppenecke, Legoecke etc. 
 → der Spieldauer 
In der Freispielzeit werden die Kinder dazu angeregt, Eigeninitiativen zu entwickeln und sich in 
sozialem Umgang miteinander und selbstständigen Handeln zu üben. 
 



  
 

 

Garten 
Der Garten ist ein pädagogischer Bereich, wo sich Kinder individuell und täglich beschäftigen 
können. Bitte geben Sie Ihrem Kind dafür immer der Witterung entsprechende Kleidung mit, die 
auch schmutzig werden darf. 
 
Geburtstag 
Jedes Kind ist stolz darauf, wenn es Geburtstag hat. Gerne darf Ihr Kind seinen Geburtstag mit 
der Gruppe feiern. Das Kind steht im Mittelpunkt. Es bekommt eine Geburtstagskrone und ein 
kleines Geschenk. Genaueres erfahren Sie in der jeweiligen Gruppe. 
 
Gebühren 
Die KIGA-Gebühren werden monatlich direkt von Ihrem Konto abgebucht und werden in 12 
Monatsbeiträgen erhoben. Den aktuellen Gebührensatz entnehmen Sie bitte der aktuellen 
Gebührenordnung des Kita-Verbundes Hebertshausen. (siehe Homepage) 
 
Getränke 
Ihr Kind hat die Möglichkeit seinen Durst mit Wasser oder Tee zu stillen. Diese stehen den 
Kindern immer zur Verfügung. Dafür buchen wir monatlich 2,70 Euro ab. 
 
Gruppen 
In unserem Kindergarten gibt es drei Gruppen, die Mäusegruppe, die Eulengruppe und die 
Fröschegruppe. In der Mäuse- und Fröschegruppe sind die Kinder in alters- und 
geschlechtsgemischten Gruppen untergebracht. In jeder Gruppe können bis zu 25 Kinder 
aufgenommen werden. 
Die Eulengruppe ist unsere „Willkommensgruppe“ Hier starten die jüngsten Kinder in ihre 
Kindergartenzeit. Nach ca. 1 Jahr wechseln diese Kinder in die Mäuse-, bzw. Fröschegruppe. 
In diesem ersten Kindergartenjahr wird in dieser Gruppe besonderen Wert auf die 
Alltagskompetenzen, Sozialkompetenzen und die Selbstwirksamkeit der Kinder gelegt. Damit sie 
danach gut gestärkt in die andere Gruppe wechseln können. 
Aktuell sind die Eulen- und Mäusegruppe Integrationsgruppen. 
 
Haftung 
Für persönliche Gegenstände, wie z.B. Spielzeug, Kleider, Fahrzeuge etc. übernehmen wir keine 
Haftung. 
 
Hausschuhe 
Die Kinder sollten im Kindergarten geschlossene Hausschuhe tragen. Diese sollten die richtige 
Größe haben. 
 
Homepage 
Viele Informationen, wie z.B. Schließzeiten, Anmeldebogen, Kita-und Gebührenordnung,  finden 
Sie auch auf unserer Homepage. (www. erzbistum-muenchen.de/pfarrei/pv-petershausen-
vierkirchen-weichs/St-Jakobus/pfarrkindergarten) 
 
Informationen 
Aktuelle Informationen, die Ihre Gruppe betreffen, hängen an der jeweiligen Infowand vor der 
Gruppe. Informationen, die alle betreffen, hängen auch an der Infotafel im Eingangsbereich des 
Kindergartens aus. Eine Liste der aktuellen, im Haus befindlichen Krankheiten finden Sie an den 
Gruppen, bzw. bei Häufung an der Tür zum Pfarrsaal 
 
Kindergartenrucksack 
Jedes Kind soll einen Kindergartenrucksack haben, den es selbstständig öffnen und schließen 
kann. (Bitte achten Sie auch auf einen guten „Sitz“ am Rücken, da ihr Kind diesen bei 
Unternehmungen selbständig tragen darf.) 
 
 
 



  
 

 

Kleidung 
Im Kindergarten wird gebastelt, getobt, gematscht und vieles mehr. Bitte denken Sie daran den 
Kindern pflegeleichte und strapazierfähige Kleidung anzuziehen, in der es sich frei bewegen 
kann und auch mal schmutzig werden darf. 
Die Kleidung und die Schuhe/Stiefel für draußen sollen witterungsgemäß sein. Die Schuhe 
gehören auf die Schuhwägen der jeweiligen Gruppe. 
Kontrollieren Sie ab und zu bitte den Turnbeutel bzw. die Wechselwäsche, ob die Sachen noch 
passen bzw. dem Wetter angepasst sind. 
Bitte achten Sie darauf, den Kindern in Sommer unter den Röcken oder Kleidern kurze Hosen 
bzw. im Winter Strumpfhose oder Leggings anzuziehen. 
Kleidung und Schuhe sollte Ihr Kind dieses selbständig anziehen können.  
 
Kooperation mit anderen Einrichtungen 
Unser Kindergarten pflegt enge Kontakte zur Grundschule und zu weiteren Institutionen (z.B. 
Frühförderstelle). 
 
Krankheiten 
Bei ansteckenden Krankheiten dürfen Kinder den Kindergarten nicht besuchen, um eine 
Verbreitung oder Ansteckung anderen Kindern bzw. gefährdeten Personen zu vermeiden. 
Bitte benachrichtigen Sie uns telefonisch, wenn ihr Kind krank ist. 
Alle ansteckenden Krankheiten müssen per Aushang (anonym) im Kindergarten bekannt 
gegeben werden und dem Gesundheitsamt gemeldet werden. 
Ein Kind mit Fieber darf die Einrichtung fieberfrei erst nach 48 Stunden wieder besuchen. Das 
gleiche gilt bei Durchfall oder Erbrechen. 
Bitte lassen Sie Ihrem Kind die Zeit zu Hause, die es benötigt, um gesund zu werden. 
 
Mittagessen 
Es besteht die Möglichkeit, dass Ihr Kind ein warmes Mittagessen bekommt. Dieses wird uns 
täglich von einem Caterer frisch zubereitet und in den Kindergarten geliefert. 
Der aktuelle Essensplan hängt an der Pinnwand im Eingangsbereich des Kindergartens aus. Die 
Kosten belaufen sich momentan auf 98 Euro/Monat und werden zusammen mit dem 
Kindergartenbeitrag von Ihrem Konto abgebucht. 
 
Morgenkreis 
Im Morgenkreis wird gemeinsam gesungen, gespielt und Aktuelles besprochen. Die Kinder 
haben die Möglichkeit von sich zu erzählen. Der Morgenkreis ist wichtig für das 
Zusammengehörigkeitsgefühl der Gruppe als Start in den Gruppentag, er gibt den Kindern 
Sicherheit und Vertrauen und soll die Kinder ermutigen. 
 
Offenheit 
Wir sind immer offen für Fragen, Anregungen und Kritik. Bitte kommen Sie jederzeit auf uns zu! 
 
Obst- und Gemüsekiste 
Im Rahmen des Europäischen Schulobst- und Gemüseprogramms bekommen wir wöchentlich 
eine Obst- und Gemüsekiste von der Ökokiste Kirchdorf geliefert. Jedes Kind kann sich am 
bereitgestellten Obst-/Gemüseteller selbstständig bedienen. 
 
Personalampel 
Damit alle Eltern eine Übersicht über das täglich, anwesende Personal in den einzelnen Gruppen 
haben, gibt es eine „Personalampel“ am Haupteingang. 
(grün=alle da, gelb=1 fehlt, rot=HILFE!) 
 
Portfolio 
Jedes Kind bekommt von uns einen Portfolio-Ordner, einen Schatz-Ordner. Hier wird die 
Entwicklung des Kindes mit Fotos, gemalten oder gebastelten Dingen und verschiedenen 
Portfolio-Blättern dokumentiert. Am Ende der Kindergartenzeit nimmt jedes Kind seinen 
Ordner mit nach Hause. 



  
 

 

Schließzeiten 
Die Anzahl der Schließtage im Kindergarten ist bayernweit, einheitlich geregelt und umfasst ca. 
30 Werktage (und zusätzliche Fortbildungstage).  
Den Ferienplaner erhalten Sie zu Beginn des neuen Kindergartenjahres und ist auf der 
Homepage zu finden. 
 
Sonnenschutz 
Der Schutz vor zu viel UV-Strahlung kann durch folgende Maßnahmen gewährleistet werden: 
- luftige Kleidung, die möglichst viel vom Körper bedeckt. Oberteile bedecken mindestens die          
   Schultern 
- Kappe mit Schirm oder breitkrempiger Hut, damit auch Gesicht und Augen geschützt sind. 
   Jedes Kind bekommt von uns eine Kindergarten-Kappe. Diese bleibt immer im Kindergarten,  
   so kann gewährleistet werden, dass immer eine Kappe zur Verfügung steht. Jedes Kind  
   entscheidet beim Anziehen, ob es seine eigene, oder die Kindergarten-Kappe aufsetzen möchte. 
 
Für die sonnigen Monate hat jedes Kind, das länger als bis 13 Uhr gebucht ist, eine Sonnencreme 
in der Garderobe.  
Sie cremen ihr Kind morgens zu Hause ein. Am Vormittag wird im Kindergarten kein Kind 
eingecremt. Erst für den Nachmittag cremen sich die Kinder eigenständig, unter unserer 
Anleitung im Kindergarten ein. 
 
Telefon 
Unsere Nummern lauten: 
Büro   08139 – 6189 
Mäusegruppe  08139 – 8 01 94-64 
Eulengruppe  08139 – 8 01 94-65 
Fröschegruppe 08139 – 8 01 94-66 
 
In der Zeit von 9.00 – 12.30 Uhr steht unsere pädagogische Arbeit mit den Kindern im 
Vordergrund. Bitte haben Sie dafür Verständnis, wenn wir Ihren Anruf vielleicht nicht 
entgegennehmen können. In dringenden Fällen können Sie direkt in der Gruppe Ihres Kindes 
anrufen. 
Für Anrufe während Früh- und/oder Spätdienst benutzen Sie bitte das Bürotelefon. 
Bitte entschuldigen Sie Ihr Kind bis spätestens 8 Uhr. 
 
Vorschule 
Die ganze Kindergartenzeit ist die Zeit vor der Schule. Unsere Vorschulkinder gehen einmal pro 
Woche auf „Piratenreise“. Hier werden sie ganzheitlich auf die Schule vorbereitet. 
 
Wochenrückblick 
Um unsere Arbeit transparent zu gestalten, hängen an den jeweiligen Gruppen-Infowänden 
unsere Wochenrückblicke. (Eulen haben eine Monatsvorschau) So sind Sie über 
Gruppenaktivitäten informiert und können zu Hause mit Ihrem Kind darüber sprechen. 
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