[ Pfarrei St. Elisabeth

Pfarrverband Im Wirmtal

Die Kirchenstiftung $t. Elisabeth sucht ab sofort
eine Buchhaltungskraft (m/w/d) fur das Pfarrburo in Teilzeit (20 Std.)

lhre Aufgabenschwerpunkte

e Rechnungswesen, Buchhaltung, Mahnwesen

Erstellung von Auswertungen

UnterstUtzung bei der Haushaltsplanung

Uberwachung des Haushaltsplans (Soll- / Istvergleich)

Verwaltung und Abrechnung von Stipendien, Kollekten, Caritas-Sammlungen,
Kirchgeld und Spenden

e Administrative Aufgaben, Urlaubs- und Krankheitsvertretung Pfarrsekretariat

Berufliche Qualifikation

e Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder gleichwertige Fahigkeiten und
Erfahrungen, sowie einschlagige Berufserfahrung (gerne auch
Steuerfachangestellte)

e Berufsspezifische Fortbildungen (z.B. Rechnungswesen)

e Souverdner Umgang mit PC, Software (MS Office) und moderner Burotechnik

e Sichere schriftfiche und mUndliche Ausdrucksweise

Personliche Anforderungen

e Menschliche Reife, Charakterstérke, soziale, fachliche und pastorale Kompetenz
Absolute Diskretion und Verschwiegenheit

Flexibilitat, Eigeninitiative, zuverl@ssige und zielgerichtete Arbeitsweise
Teamfdahigkeit, Kommunikationsfahigkeit und Belastbarkeit

Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirchen

Wir bieten Ilhnen

e einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz in einem kleinen Team mit

umfangreichen Sozialleistungen

VergUtung nach ABD (entspricht TVED)

Flexible Arbeitszeiten und Méglichkeit von Homeoffice

RegelmdaBige Fortbildungen

zahlreiche Zusatzleistungen, z.B. betriebliche Altersvorsorge und

Kinderbetreuungszuschuss

e Schwerbehinderte Bewerber/Innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berucksichtigt.

lhre aussagekraftigen vollstndigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:

Pfarrkirchenstiffung St. Elisabeth
z.Hd. Frau Claudia Hoser
Brduhausstr. 5

82152 Planegg

oder per Mail an choeser@ebmuc.de



