CHRISTUSERLOSER

Katholische Pfarrei

Die Katholische Kirchenstiftung Christus Erléser MUnchen-Neuperlach sucht ab Oktober 2025 eine

Buchhaltungskraft (m/w/d)

in Teilzeit mit 20 Wochenstunden

Ziel dieser Stelle ist die Erledigung von Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben fur die
Kirchenstiftung Christus Erldser. Dienstsitz und BUro ist in der Maximilian-Kolbe-Allee 18 in MUnchen-
Neuperlach.

Das Aufgabengebiet umfasst unter anderem:

- Rechnungswesen, Buchhaltung, Auswertungen, interne Verrechnungen,
Spendenbescheinigungen

- Verwaltung und Abrechnung von Stipendien, Kollekten, Caritas-Sammlungen, Kirchgeld &
Spenden

- KassenfUhrung

- FUhrung des Inventarverzeichnisses

- Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresrechnung und der Haushaltsplanung

- Uberwachung des Haushaltsplans (Soll-/Ist-Vergleich)

- EinfOhrung und Umsetzung der Annahme und Verwaltung von elektronischen Rechnungen
in der Kirchenstiftung

- Zusammenarbeit mit der Verwaltungsleitung der Kirchenstiftung

- UnterstUtzung der Verwaltungsleitung bei diversen Verwaltungstatigkeiten

- Zusammenarbeit mit den Pfarrburos in unseren 5 Kirchenzentren und den einschldgigen
Dienststellen im Ordinariat

Wir erwarten von Ihnen:
- eine abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder gleichwertige Fahigkeiten,
- einschlagige Berufserfahrung,
- qualifizierte EDV-Kenntnisse mit MS Office, speziell Excel
- zuverlassige, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise
- Eigeninitiative, Flexibilitdt sowie Kunden- und Serviceorientierung

Wir bieten:
- einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz in freundlicher und kollegialer Atmosphdare
- eine VergUtung nach ABD (entspricht TVGD)
- zahlreiche Zusatzleistungen, z.B. beftriebliche Altersversorgung, Weihnachtsgeld,
Altersvorsorge, Jobticket, Jobrad, Wellpass, Kinderbetreuungszuschuss, Ballungsraumzulage
etc.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berUcksichtigt.

Wenn Sie sich mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche
identifizieren kdnnen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Kontakt:

Katholische Kirchenstiftung Christus Erléser,
Nicola DUsener,

Maximilian-Kolbe-Allee 18,

81739 MUnchen,

E-Mail: nduesener@ebmuc.de

Tel: 089/630 248 11
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