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Anleitung  
Kennwortschutz richtig einrichten 

 

Alle DienstPCs müssen mit einem Kennwort geschützt werden, welches regelmäßig geändert werden 

sollte. 

Kennwort erstellen und ändern: 

1. Öffnen Sie das Startmenü, indem Sie unten links auf das Start-Symbol klicken:  

2. Suchen Sie im Suchfeld unten nach „Benutzer“ und klicken Sie unter Systemsteuerung auf 

Benutzerkonten. 

 
3. Klicken Sie dort auf „Kennwort für das eigene Konto erstellen“ bzw. 

 „Eigenes Kennwort ändern“ 

 
und tragen Sie anschließend zwei Mal das neue Kennwort, sowie einen Kennworthinweis ein 

(dort genügt auch ein Leerzeichen). 

Sofern Sie Ihr Kennwort ändern, müssen Sie zuerst Ihr bisheriges Kennwort angeben. 

4. Klicken Sie Anschließend auf die Schaltfläche Kennwort erstellen bzw. Kennwort ändern. 
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Zusätzlich zum Schutz Ihres Benutzerkontos durch ein Kennwort muss sichergestellt werden, dass der 

PC sich in Abwesenheit automatisch sperrt. 

Kennwortschutz für den Bildschirmschoner aktivieren: 

1. Öffnen Sie das Startmenü, indem Sie unten links auf das Start-Symbol klicken:  

2. Suchen Sie im Suchfeld unten nach „Bildschirm“ und klicken Sie unter Systemsteuerung auf 

Bildschirmschonerkennwort einrichten. 

 
3. Wählen Sie einen 

Bildschirmschoner. 

Dieser darf nicht „(Kein)“ sein. 

4. Tragen Sie eine Wartezeit ein. 

Diese sollte unter 15 Minuten 

liegen. 

Sofern während der dort 

eingestellten Zeit keine 

Interaktion mit dem PC erfolgte, 

wird der Bildschirmschoner 

aktiviert. 

5. Aktivieren Sie das Feld 

„Anmeldeseite bei Reaktivierung“, 

damit der Passwortschutz aktiv 

wird. 

6. Klicken Sie auf OK. 

7. Um Ihren PC zu sperren, wenn Sie 

Ihren Arbeitsplatz verlassen, 

können Sie die Tastenkombination  und  verwenden. 
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Sofern Sie möchten, können Sie außerdem einstellen, wann der PC den angeschlossenen Bildschirm 

abschaltet, bzw. wann er in den Energiesparmodus übergeht. Beide Maßnahmen senken den 

Stromverbrauch des PCs deutlich. 

 

Anpassen der Energie-Einstellungen: 

1. Öffnen Sie das Startmenü, indem Sie unten links auf das Start-Symbol klicken:  

2. Suchen Sie im Suchfeld unten nach „Zeit“ und klicken Sie unter Systemsteuerung auf 

Zeitpunkt für das Ausschalten des Bildschirms auswählen. 

 
3. Wählen Sie in den Drop-Down-Feldern die gewünschten Zeiten aus. 

 
4. Klicken Sie auf Änderungen speichern. 


