Para lo que pudiera ocurrir

(fir alle Fille)



wenn dir im Pfarrbiiro
wieder mal was spanisch
vorkommt
schau ins

Handbuch fiir das Pfarrbiiro

da findest du

Vorwort Generalvikar Dr. Simon
Vorwort Vorsitzende Monika Demmel
Inhaltsverzeichnis
Stichwortverzeichnis

Informationen iiber den Berufsverband
Arbeitsorganisation — Tipps und Hinweise
Archivwesen und Registratur
Kirchliches Meldewesen
Datenschutz

Personalwesen
Finanzangelegenheiten
Friedhofsverwaltung

Liegenschaften

Siegelfiihrung

Erbschaften und Schenkungen
Pfarrbiicher/Matrikelbiicher

EDV - Einsatz im Pfarrbiiro
Versicherungen

Kirchliche Gremien und Strukturen
Kindertageseinrichtungen

Caritas

Fachbegriffe

Das Handbuch wird im Intranet
der Erzdidzese Miinchen und Freising
verdffentlicht.

Wer das Handbuch lieber in Papierform
mdchte, kann es sich im Pfarrbiiro ausdrucken.

Ordnerempfehlung :
Leitzordner orange 5 cm

Riickenschilder
gibt’s beim Berufsverband gratis.
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Berufsverband der Pfarrsekretirinnen und —
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Erzbischéflichen Ordinariat.

weitere Infos: www.bvps.de



