
 
 
 
 

Para lo que pudiera ocurrir 
                                                                                                                                                                                                                                          (für alle Fälle) 



 
 

wenn dir im Pfarrbüro 
wieder mal was spanisch 

vorkommt  
schau ins 

 
 

Handbuch für das Pfarrbüro 
 
da findest du  
 
 
Vorwort Generalvikar Dr. Simon 
Vorwort Vorsitzende Monika Demmel 
Inhaltsverzeichnis 
Stichwortverzeichnis 
Informationen über den Berufsverband 
Arbeitsorganisation – Tipps und Hinweise 
Archivwesen und Registratur 
Kirchliches Meldewesen 
Datenschutz 
Personalwesen 
Finanzangelegenheiten 
Friedhofsverwaltung 
Liegenschaften 
Siegelführung 
Erbschaften und Schenkungen 
Pfarrbücher/Matrikelbücher 
EDV - Einsatz im Pfarrbüro 
Versicherungen 
Kirchliche Gremien und Strukturen 
Kindertageseinrichtungen 
Caritas 
Fachbegriffe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das Handbuch wird im Intranet 
der Erzdiözese München und Freising 

veröffentlicht. 
 
Wer  das Handbuch lieber in Papierform 
möchte, kann es sich im Pfarrbüro ausdrucken. 
 
Ordnerempfehlung :  
Leitzordner orange 5 cm 
 
Rückenschilder  
gibt’s beim Berufsverband gratis. 
 
Herausgeber:  
Berufsverband der Pfarrsekretärinnen und –
sekretäre in Zusammenarbeit mit dem 
Erzbischöflichen Ordinariat. 
 
 
weitere Infos:  www.bvps.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


