Berufsverband

Pfarrsekretarinnen und -sekretare

Erzdizese Miinchen und Freising -
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Erzbischofliches Ordinariat
Abteilung Fort/Weiterbildung und Begleitung

A

Newsletter Nr. 25

Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen,

heute méchten wir euch Uber ein Fortbildungsangebot informieren:

Rund um Schriftgutverwaltung und Archiv

Was muss wo abgelegt werden und warum? Warum sind Schriftgutverwaltung und Archiv so wichtig? Und warum geniigt es nicht, die
Daten auf dem Computer zu speichern? Die Fortbildung befasst sich mit den Themen Schriftgutverwaltung und Archiv, der Ablagesys-
tematik nach Aktenplan, den Aufbewahrungsfristen und den Voraussetzungen, die fir ein Archiv in der Pfarrgemeinde vorliegen sollten.

Termin: Mittwoch, 04.12.2013, 09.00 Uhr — 13.00 Uhr

Ort: Minchen, Pfarrheim Mariahilf, Am Herrgottseck 2
Kosten: werden von der Erzdibzese Ubernommen

Referenten: Hans-Peter Siebler, Erzb. Ordinariat, Schriftgutverwaltung

Dr. Christoph Sterzenbach, Erzb. Archiv

Anmeldung Uber die Seite des Berufsverbandes www.bvps.de

Herzliche GriiBe der
Vorstand des Berufsverbandes



